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Ha Noi, ngay 24 théng 04 ndm 2024

. QUY CHE QUAN TRINOI BO )
CONG TY CO PHAN TAP POAN GIONG CAY TRONG VIET NAM

Cén ctr Luét Chimg khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Luat Doanh nghiép ngady 17 thang 6 nam 2020;

Can c Nghij dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phd quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chung khoan;

Cén ctr Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trwdng B Tai
chinh huéng dan mét sé didu vé quan trj cong ty ap dung doi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phd quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cta Luat Ching khoan;

Can cir Didu 16 cong ty ¢b phan Tap doan gidng céy trong Viét Nam;

Can ctr Nghi quyét Pai hoi déng cb déng sb 25/NQ-DHDCD2024, ngdy 24 thang 4 nam
2024;

H6i ddng quan tri ban hanh Quy ché quan tri ndi b Cong ty cd phan Tap doan giong cay

trdng Viét Nam bao gdm cac ndi dung sau:
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g:‘ Ul N ASEED0 Quy ché quan tri ngi by cong ty

MUC LUC

CHUONG | - QUY BINH CHUNG

Pidu 1. Y nghiia va pham vi diéu chinh:

Pidu 2. Dinh nghiia thuat nglr va tir viét tat:

Pidu 3. Nguyén tac quan trj Cong ty:
CHUONG Il - HOP DAI HOI BONG CO DONG

Didu 4. Trinh ty, thd tuc triéu tap va biéu quyét tai PHDCD:

Didu 5. Danh sach cd dong co quyén dy hop PHPCD

Piéu 6. Théng béo triéu tap dy hop:

Diéu 7. Cach thirc dang ky tham dy BHDCD:

Pidu 8. Thé thirc hop PHBCD, cach thire bd phiéu, kiém phiéu, thong béo két qua kiém phiéu:

Pidu 9. Cac thirc phan @i, yéu ciu hly bd quyét dinh clia DHDCB:
Diéu 10. Bién ban hop PHECD
Pidu 11. Théng bdo ndi dung Bién ban va Nghi quyét BHECD

CHUONG Ill - TRINH TY’ VA THU TYC BE CL¥, NG CU7, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM

THANH VIEN HOI BPONG QUAN TR|

Didu 12. Trinh tw, cach thirc, thl tuc @& clt, (ng clr vao HDQT:

Pidu 13. Cach thirc bau thanh vién HDQT:

Piéu 14. Bau Ch tich, Pho Cht tich HDQT

Piéu 15. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

Pidu 16. Thong bao vé viéc Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT:
CHUONG IV - TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HQI BPONG QUAN TR

Diéu 17. Cudc hop HPQT

Piéu 18. Thong bao hop HDQT

Piéu 19. Uy quyén tham dy cudc hop HDQT

Piéu 20. Didu kién td chirc hop HDQT

Pidu 21. B4 phiéu trwéc bang van ban

Didu 22. Cach thire biéu quyét, théng qua Nghi quyét HDQT

Didu 23. Cach thire phan déi, yéu cu hlly bé Nghj quyét ctia HDQT

Lueu §: Quy dinh nay la tai san cia NSC va chi dé phuc vu cho hoat dgng ciia NSC. Khong diepe sao chép
dui bt kp hinh thitc ndo néu khéng dwgc su chdp thugn bang van ban cia Téng gidm déc NSC.
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W UIN ASEED’ | Quy ché quén trj ngi b6 cong ty

Didu 24. Bién ban va thong qua bién ban hop HDQT
Didu 25. Théng bao Nghj quyét HDQT
CHUONG V - TRINH T, THU TUC LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CANBO QUANLY 15
Pidu 26. Tidu chuln la chon Téng giam déc, Pho Téng giam déc, Keé todn truéng
Pidu 27. Trinh t, thl tuc bd nhiém can bd quan ly
Pidu 28. Quy dinh v& ky hop ddng lao ddng ddi véi can b quanly
Pidu 29. Cac trwdng hop mién nhiém, tir chirc déi véi can bd quan ly
Pidu 30. Théng bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly
CHUONG VI - QUY TRINH, THU TUC PHOI HO'P HOAT DONG GI'A HQI DONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC 17
Didu 31. Vjtri, vai trd clia HDQT
Pidu 32. Co cAu t chirc, phan cdng, phan nhiém trong HDQT
Pidu 33. Diéu kién l1am viéc clia HDQT
Pidu 34. Nhiém vy ctia clia Thw ky Cong ty
Piéu 35. Mdi quan hé gitra HDQT va BKS
Didu 36. Tham gia clia BKS tai cac cuéc hop HDQT
Diéu 37. Bdo mat théng tin trong hoat déng clia HDQT
Pidu 38. Nhiém vy va quyén han clia Téng giam dbc
Pidu 39. Méi quan hé cang viéc gitka HDQT va Téng giam déc
Pidu 40. Méi quan hé gitra Téng Giam dbc va Ban Kiém soat

CHU'ONG VII - QUY DINH VE DANH GIA HOAT BONG, KHEN THUONG VA KY LUAT poI VOl
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TR, BQ MAY DIEU HANH CONG TY 22

Didu 41. Danh gia hoat dong ddi véi thanh viéen HDQT, bd may diéu hanh:
Diéu 42. Khen thudng
Pidu 43. X ly vi pham va ky luat
CHUONG VIl - DIEU KHOAN THI HANH 23
Diéu 44. Diéu khoan thi hanh

Luru §: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vy cho hoat dgng ciia NSC. Khong duoc sao chép
dudi bét ky hinh thitc nao néu khong dwge sw chdp thugn bing vin ban cua Téng gidm ddc NSC. 4
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S\:s U I N ASEEDO Quy ché quan trj ngi bé cong ty

CHUONG | - QUY PINH CHUNG

piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé béo vé quyén
va loi ich hgp phap cla cb dong, thiét lap nhikng chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép
va méi quan hé gitra Hoi dong quan tri, Ban kidm soat, Ban Tdng giam ddc va cac can bd
quan ly. Déng th&i, Quy ché quy dinh trinh tw, thd tuc ban hanh cac quyét dinh trong cong ty
nham gidm thiéu rdi ro va nhirng thiét hai cho cong ty. Théng qua Quy ché nay, cac hoat dong
quan tri diéu hanh cla cong ty d@m béo sy cong khai, minh bach va hiéu qua.

Quy ché nay dwoc xay dung theo quy dinh cha Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, va cac van ban phap luéat co lién quan vé quan trj cong ty niém yét.

Nhirng ndi dung chwa dwec quy dinh trong Quy ché nay sé duwgc diéu chinh bdi cac
quy dinh phap luat co lién quan.

Pidu 2. Dinh nghia thuat ngir va tir viét tit:
2.1. Trong Quy ché nay, nhirng thuat nglr sau day dwgc hiéu nhu sau:
al Céng ty la cong ty ¢ phan Tap doan Giéng cay trong Viét Nam.

b/ Quan tri cong ty 1a hé théng cac quy tic d& dam bao cho Cong ty dwoc dinh huéng diéu
hanh va kiém soat mét cach cong khai, minh bach va hiéu qua. Bam bao quyén va lgi ich hgp
phap cla cb déng céng ty va nhirng ngudi cé lién quan dén Cong ty.

¢/ Thanh vién Hdi ddng quan tri khéng diéu hanh 1a thanh vién Hgi dong quan trj khéng phai la
Téng giam déc, Phé Téng giam déc, K& toan trwdng va nhirng can bé quan Iy khac dugc Hi
ddng quan tri bd nhiém.

d/ Thanh vién Hai ddng quén tri doc Iap Ia thanh vién Hoi ddng quén tri dap (ng cac yéu cau
sau:

- Lathanh vién HQI ddng quan tri khéng diéu hanh va khéng phai la nguwdi cé lién quan
v&i Téng giam déc, Pho T6ng giam déc, Ké toan trwdng va nhirng can bé quan ly
khac dwoc Hoi ddng quan tri b nhiém;

- Khong phal la thanh vién HQJ ddng quan tri, Giam déc (Téng glam déc), Phé Giam
déc (Pho Téng glam doc) clia cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do cong ty
CP Tap doan Gibng cay tréng Viét Nam nam quyén kiém soat;

- Khéng phai la ¢b doéng I&n hodc nguwdi dai dién cla ¢ dong I&n hodc ngudi cb lién
quan cla cb déng lén cla Cong ty;

- Khéng lam viéc tai cac tb chuc cung cp dich vu tw vén phap luat, kiém toan cho
cong ty trong hai (02) ndm gan nhét;

wu : Quy dinh nay la tai san cia NSC va chi dé phuc vu cho hoat déng cua NSC. Khing dugc sao chép
dudi bdt ky hinh thire nao néu khong dugc sw chap thudn bdng vén ban clia Téng giém doc NSC. 5
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:‘\s U I N ASEEI]O Quy ché quan trj ngi b céng ty

- Khéng phai la déi tac hodc nguoi lién quan cua dbi tac co gia tr giao dich hérlg nam
v&i cong ty chiém tlr ba muoi phén tram (30%) trd 1én tdng doanh thu hosc téng gia
trj hang hod, dich vy mua vao cua cong ty trong hai (02) ndm gan nhat.

d. "C4n bd quan Iy" 1a Téng giam déc, Pho téng giam dbc, Ké toan trwdng, va céc vi tri quan
ly khac trong Céng ty duvoc Hoi dbng quan tri phé chuan;

f. "Ngwoi c6 lién quan” la ca nhan duec quy dinh tai Khoadn 17 Diéu 4 Luat Doanh nghiép;

2.2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mét hodc mot sb didu khoan hodc van ban phap
luat s& bao gdm ca nhirng stra ddi bd sung hodc vén ban thay thé cac van ban do.

2.3. Cac tiéu d& (Chuong, Biéu cla Quy ché nay) dwoc s dung nham thuan tién cho viéc
hidu ndi dung va khang anh huéng téi ¥ nghta ndi dung cta Quy ché nay.

2.4. Cc tir viét tat:

Dai hoi ddng cb déng: PHBCD
Hoi dong quan tri: HDQT
Ban Kiém soat: BKS
Ban Téng giam dbc: BTGD
Téng giam dbc: TGP

Diéu 3. Nguyén tic quan trj Cong ty:
Céc nguyén tic quan tri céng ty bao gém:
a/ Tuan thi cac quy dinh phap luat hién hanh;
b/ Dam bao mdt co cAu quan tri hiéu qua;
¢/ Dam bao quyén loi hop phap cla Cb dong;
d/ Déi x(r cdng bing gitra cac cb dong;
d/ Pam bao khong xung dét quyén lgi véi nhirng ngudi c6 lién quan dén Cong ty;
e/ Minh bach trong hoat dong ctia Céng ty;

g/ HDQT va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat cong ty c6 hi¢u qua.

Lueu §: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat déng cua NSC. Khong duge sao chép
dudi bat kp hinh thirc nao néu khong duoc sy chdp thugn béng vdn ban cia Téng gidm déc NSC. 6
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:‘§ UIN ASEEDO Quy ché quan trj ni b cong ty

CHUONG Il
HOP DAI HOI PONG CO DONG

Didu 4. Trinh tw, tha tuc tridu tap va biéu quyét tai DHDCD:

4.1. Trinh tw, tha tuc gébm cac ndi dung:
a) Thong bao vé viéc chét danh sach c¢b dong c6 quyén tham dy hop BHDCBH;
b) Théng bao triéu tap PHDCD;
c) Cach thirc dang ky tham dw PHDCD;
d) Cach thirc bd phiéu;
d) Cach thirc kiém phiéu;
e) Thong bao két qua kiém phiéu;
g) Cach thirc phan dbi quyét dinh cia PHECD;
h) Lap bién ban BHDCD;
i) Thdng bao quyét dinh PHDCD ra cdng chung;
k) Cac van dé khac.

4.2. Céng ty phai tuan tha day du trinh ty, tha tuc vé triéu tap PHDCD theo quy dinh clia phap
luat, Didu 1& cong ty va cac quy dinh ngi bd cla cong ty.

4.3. HDQT hodc ngwdi triéu tap DPHDCD sép xép chuong trinh nghi sw, bé tri dia diém va thoi
gian hop Iy d& thao luan va biéu quyét tirng vén d& trong chuong trinh hop BHBCD.

4.4. Hang nam Cong ty phai td chirc hop PHDCD thwdng nién theo quy dinh clia Luét Doanh
nghiép. Viéc hop DHPCD thudng nién khong dugc t& chirc dwai hinh thire lay y kién cb dong
bang van ban.

4.5. Treong hop 1y ¥ kién bing van ban, Cong ty phai givi, cong bd day da tai liéu va dam
bao thi gian hop Iy cho cac ¢ déng xem xét tai ligu trudc khi gui phiéu biéu quyét nhuw
trwdng hep td chire hop BHDCD.

Pidu 5. Danh sach c¢é déng c6 quyén dy hop PHDCD

HDQT phai cong bé théng tin vé& viéc chét danh sach cé déng cb quyén tham dy hop DHDCD
ti thiéu nam (05) ngay trwéc ngay chét danh sach, théng bao phai duwoc duwa Ién website cla
Céng ty. Trinh tw va thd tuc chét danh sach cb dong thwe hién theo quy dinh clia Trung tam
Iwu ky chirng khoan.

Diéu 6. Thong bao tri¢u tap dw hop:

Luu y: Quy dinh nay la tai san ciia NSC va chi dé phuc vu cho hoat dong ctia NSC. Khing duge sao chép
duéi bt ky hinh thire nao néu khéong dwoe sw chdp thudn béng vdn ban ciia Téng gidm dde NSC. 7
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6.1 Théng bao moi hop DHBCPH thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1&. Néu trong
Théng bao mdi hop DPHDCD cé quy dinh thoi gian, cach thirc dang ky tham dw cudc hop
DHCHCP thi cd déng cé trach nhiém dang ky tham dy theo cach thirc da ghi trong Thong
bao.

6.2. C& dong cb thé Gy quyén cho ngudi khac tham dir cude Hop theo quy dinh Diéu 15 cla
Diéu | va phap luét.

Pidu 7. Cach thirc ding ky tham dyw PHDCD:
7.1. Cac thirc dang ky tham dy BHDCD:

= Viéc ding ky tham dy BHDCD c6 th& thyc hién theo cac cach sau: gl ban dang ky
(theo mau ctia Cong ty) béng cach chuyén tan tay, hodc qua dwong buu dién, fax
hodc qua thw dién tlr t&i dia chi clia cong ty trén Théng bao.

= HPQT quyét dinh cac cach thirc dang ky cu thé dam bao thuan loi nhét cho cb déng,
cach thirc giri dwoc ghi trong Thong béo triéu tap hop.

7.2. Vao ngay td chirc PHCD, cong ty phai nghiém tuc thue hién tha tuc dang ky cb déng va
phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb déng, ngudi duwoc Uy quyén dy hop co6 mat
dang ky hét.

DPidu 8. Thé thirc hop PHDCD, cach thirc bd phiéu, kiém phiéu, théng bao két qua kiém
phiéu:

Cac quy dinh v& tién hanh hop DHDCD, céach thirc bo phiéu, kiém phiéu, théng bao két
qua kiém phiéu, yéu cau hiy bd quyét dinh ctia PHDCD duwgc quy dinh tai Piéu 18, Diéu 19,
Diéu 20, Didu 23 Piéu & cong ty. Theo dé:

8.1. Cach thirc bo phiéu:

- Khni tién hanh dang ky cb déng, Céng ty s& cap cho tirng cb dong hodc ngudi
dai dién Oy quydn cd quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén thé co ghi ma
sb ¢b dong, sé cd phiéu bidu quyét clia cb dong do;

- Cb dbéng dén dw mudn co quyén dang ky ngay, chi toa khéng cé trach nhiém
dirng Dai hoi dé che cd déng dén mudn dang ky va higu luc cia cac dot biéu
quyét tién hanh trwéc khi cd déng dén muén sé khong bi énh hwdng;

- Déi v&i cac vAn d& bd phiéu kin (bAu ci¥): khi tién hanh déng ky cé dong hodc
tredc khi bidu quyét thong qua van d& (bdu cl). Cong ty sé cap cho méi cd
déng hodc dai dién Gy quyén co quyén biéu quyét mét thé bau clr trén @6 c6
ghi ho tén ¢ déng, sé phiéu biéu quyét clia cd dong do, va ndi dung van dé
biéu quyét (bau cir).

8.2. Cach thirc kidm phiéu, théng bao két qua kiém phiéu:

Lueu §: Quy dinh nay la tai san cia NSC va chi dé phue vu cho hoat dgng ciia NSC. Khong duoc sao chép
dudi bat kp hinh thirc nio néu khong duge su chdp thugn bdng vén ban ciia Téng gidm doc NSC. 8
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:‘§ U I N ASEEDO Quy ché quan trj ngi b cong ty

_ Ban kiém phiéu do DHDCP bau phai té chirc kiém phiéu ngay sau khi két thuc viéc biéu
quyét. Chi tea co thé moi ¢é dong hodc thanh vién BKS tham gia giam sat viéc kiém phiéu
déi voi nhirng van @& nhay cam. Trwéc khi mé thung phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké,
lap bién ban, niém phong sé phiéu khdng s dung dén.

_ Két qua bidu quyét phai dwgc thong bao ngay tai cudc hop BHDCD.

8.3. Trinh tw, thi tuc hop Dai héi ddng cé dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc
hoi nghi trwe tuyén hodc vira hdi nghj tryc tiép két hop voi trwe tuyen

a. D& dam bao quyén loi va trach nhiém cla cd dong va Cong ty, Cong ty co thé t6 chirc hop
Pai hdi ddng cé dong thdng qua nghij quyét bang hinh thirc hoi nghi trirc tuyén hodc vira hoi
nghi trizc tiép két hop véi tre tuyén.

b. Théng bao triéu tap hop Dai hdi ddng cb ddng sé ghi rd hinh thirc va cach thire hop.

c. C4c ndi dung vé Trinh ty, thi tuc hop Dai hdi ddng cb déng théng qua nghi quyét béng hinh
thirc hdi nghi truc tuyén hodc vira hdi nghij tryc tiép két hop véi truc tuyén dam béo theo ding
cac quy dinh cda Luat Doanh nghiép, cac van ban quy dinh khac, Pidu l& cong ty va Quy ché
nay.

d. Trinh ty, tha tuc hop Dai hdi déng ¢ dong théng qua nghj quyét bang hinh thirc hdi nghi
trurc tuyén hosdc bing hinh thirc hdi nghj tryc tiép két hop véi trye tuyén thyre hién theo Quy
ché T8 chirc Dai hoi ddng cd déng do Hdi ddng quan tri xay dyng va trinh Dai hoi ddng cd
déng théng qua tredc khi trién khai thie hién.

Pidu 9. Cac thirc phan ddi, yéu ciu hiy boé quyét dinh cia PHDCD:

e  Cb ddng co quyén phan di Nghi quyét PHDCD bang cach yéu cau Thu ky cuc
hop ghi y kién phan déi vao Bién ban cudc hop.

e  Cb dong, thanh vién HDQT, BKS, TGD c6 quyén yéu cau toa an hoéc trong tai
xem xét hly bd quyét dinh clia DHDCD theo quy dinh tai Biéu 107 Luat doanh
nghiép va Didu 23 Didu 1& cong ty. Mgi chi phi lién quan dén thd tuc yéu cau hly
bé Nghj quyét DPHDCD sé& do ngudi yéu cu chi tra. Trong moi trwéng hop, cd
dong van phai tuan thi Nghj quyét clia PHBCP cho dén khi co phan quyét co higu
lwc clia Toa an hodic Trong tai v& viéc hly bé Nghi quyét PHDCD.

Piéu 10. Bién ban hop DPHDCD
- Bién ban BHDCPD do Thw ky Dai héi lap ngay tai cudc hop.

- Bién ban phai tuan thd ndi dung va thé thirc quy dinh tai Diéu 106 Luat Doanh
nghiép va Didu 22 Didu l&.

- Chu toa va thw ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuec,
chinh xac cGa ndi dung bién ban.

Lueu Y: Quy dinh nay la tai san cia NSC va chi dé phuc vu cho hoat déng cua NSC. Khdng dupe sao chép
dudi bét kp hinh thirc ndo néu khéng dupc su chdp thudn bang vin ban cua Téng gidm doc NSC. 9
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- Bién ban hop dai hdi cb déng, Nghi quyét DHEJEJD, kém ttjeo phu luc dgph s_éch
dang ky cd dong, cac tai liéu glri kém theo gidy moi phai duoc lwvu gitr tai try
s& chinh cta céng ty.

Diédu 11. Théng bao ndi dung Bién ban va Nghi quyét PHDCD: Ndi dung Bién ban va Nghi
quyét DHPCD duoc cong bd theo quy dinh ciia phap luat vé cong bé théng tin trén thi trrong
ching khoan dbi voi cong ty niém yét.

CHUONG I

TRINH TU VA THU TUC BE CU, UNG cU, BAU CU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI BONG QUAN TR

Didu 12. Trinh tw, cach thirc, thi tuc dé cir, irng clr vao HDQT:

12.1. S6 lwong, thanh phan, tiéu chuan va nhiém ky clia thanh vién HDQT dwoc quy dinh tai
Didu 24 Diéu 1.

12.2. U'ng cl¥, dé& cr vao HPQT:

al Céac cb déng ném gilr ¢& phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau (06)
thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cla tirng ngudi lai véi nhau dé d& clr cac (rng vién
HDQT.

- Cb doéng hodc nhém cb dong nam gilr tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb phan co
quy&n biéu quyét dwoc dé cir mot (01) ing vién;

- T 10% dén dudi 30% dwoc dé cir ti da hai (02) trng vién;

- Tir 30% dén duwdi 40% dwoc dé clr téi da ba (03) ng vién;

- Tir 40% dén dudi 50% dwoc dé cl téi da bdn (04) (ng vién;

- Tir 50% dén dudi 60% dwoc dé clr téi da nam (05) trng vién;

- Tir 60% dén dwdi 70% dwoc dé clr toi da sau (06) trng vién;

- T 70% dén 80% duwoc dé clr t6i da bay (07) tng vién; va

- Tir 80% dén dudi 90% dwoc dé clr téi da tam (08) (rng vién.
b/ Trwong hop sb lweng cac (rng vién HPQT théng qua d& clr va ing clr van khdng du sb
lwong can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé clr thém (ng clr vién hodc td chirc dé clr theo
co ché dwoc Cong ty quy dinh. Co ché dé clr hay cach thire HDQT duwrong nhiém dé clr ing
c vien HDQT phai dwgc cdng bd rd rang va phai dwgc DHDCD thong qua trwoc khi tién
hanh dé cr.

Lueu §: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat dgng ciia NSC. Khéng dwgc sao chép
duwdi bét kp hinh thire ndo néu khéng dwoc su chdp thugn béng vén ban ciia Téng gidm déc NSC. 10
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¢/ Théng tin lién quan dén cac (rng vién HPQT (trong trwdng hop da xac dinh dwoc trwdc cac
(ng vién) dugc cong bé téi thiéu bay (07) ngay trwdc ngay triéu tap hop BHDCD trén trang
théng tin dién t cla cong ty @& cd déng co thé tim hidu v& cac ng vién nay trwéc khi bo

phiéu.

d/ Danh sach tng vién dwoc dé clr hodc (rng clr vao HBQT (kém theo ly lich, thdng tin) phai
dwoc niém yét cong khai tai tru s& chinh cia Cong ty va dia diém noi té chire Dai hdi.

Pidu 13. Cach thirc bau thanh vién HDQT:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

Viéc bAu thanh vién HDQT phai thyc hign theo phuwong thire bau don phiéu, theo do
mai cb dong co tdng sb bidu quyét trong (rng véi tong s6 cd phan s& hiru nhan véi s6
thanh vién dwoc bau clia HDQT va ¢ ddng co quyén dén hét tong sb phiéu clia minh
cho mét hodc mot sé (rng cl vién.
Phiéu biu do Ban t& churc in sdn, cé danh sach cac ing vién, sap xép theo ther tw
theo bang chir ci tiéng Viét, co ghi gid tri hodc sé cb phiéu, c6 déng d4u Céng ty.
Phiéu bau dwoc phat tai budi hop PHDCD. Trén méi phiéu bau cé ghi tén nhirng
ngwdi (ng clr vao HDQT, thong tin vé cé déng va tong s6 cbd phan co quyén biéu
quyét ma ho dai dién. C3 déng phai kiém tra s6 cé phan ghi trén phiéu bau, néu co sai
s6t phai théng bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.
Phiéu bau ct khéng hop 1& 1a phiéu thugc mét hodc nhiéu trudng hop sau:

- Phiéu khéng phai cGa Ban kiém phiéu phat hanh;

- Phiéu bAu cho nhidu nguwoi hon sé lwgng da duoc quy dinh;

- Phiéu co tiy x6a, sira chira ndi dung;

- Phiéu bAu cé t&n nhirng ngwdi ngoai danh sach dé clr va (ng clr d& duoc
DHDCP théng qua trwdc khi bau clr; va

- Céac trwong hop khac theo quy dinh cta phap luat hoac quyét dinh cua
PHBCD.
Ung vién tring cr HDQT phai dat ty I& phiéu bau it nhat 65% téng s6 cb phéan cla
cac cb déng va nguwoi dai dién cb déng dy hop tai DHDCD.
C#n ci vao sb lwong thanh vién quy dinh cho HDQT, PHDCD sé dua vao ty 1é phiéu
bAu co sb cd phan cao nhét tir trén xubng dé chon cho du s6 lweng thanh vién HDQT.

Néu bau vong thir nhat ma khong dd sb thanh vién HDQT co ty 1& nhé hon 65% thi
PHDCD tiép tuc bAu vong thir hai déi vé&i nhirng trng vién con lai cho t&i khi du thanh
vién HDQT hodc do BHBCPD quyét dinh.

Trong trwéng hop phai Iwa chon mét (01) trong hai (02) tng clr vién dat duoc ty 1€
phiéu bAu ngang nhau thi (rng vién nao dang cé ¢ phan nam gilr nhiéu hon sé duoc

Luru $: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat dgng ciia NSC. Khong duge sao chép

duedi bt kp hinh thire ndo néu khong dwgc sw chdp thugn bang van ban cua Téng gidm déc NSC. 11
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chon. Néu sb cd phan ndm gitr bing nhau thi viéc lra chon s& do Chu tich Poan quyét
dinh theo mot phwong thirc ma PHDCP cho la phu hep.

13.9. Khi két qua bau clr dwoc cong nhan sau khi bién ban biu ct da dwgc Chu toa phé
chuén va nghi quyét dugc DHDCD théng qua.

Didu 14. Biu Chu tich, Phé Chu tich HDQT

14.1. Sau khi co két qua bAu ci thanh vién HDQT clia DHPCD, HDQT phai Iwa chon trong
s cac thanh vién cta minh @& bau ra mét (01) Chu tich va cé thé bau thém mot (01)
Phé Cha tich HDQT.

14.2. Chu tich HDQT c6 thé kiém chirc Téng Giam doc Cong ty.

Didu 15. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhig¢m thanh vién HDBQT.

HDQT phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT trong cac
trrng hop theo quy dinh tai Diéu 24.5 clia Diéu & Cong ty.

Diéu 16. Théng bao vé viéc Biu, mién nhiém, bai nhigm thanh vién HDQT:

Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai duoc cong bd ra cong
chiing theo cac quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan.

CHUONG IV
TRINH T, THU TUC TO CHU'C HOP HOI DONG QUAN TRI

Piéu 17. Cudc hop HDQT
17.1 Chu tich HPQT triéu tap hop HPQT.

17.2. HDQT hop thwdng ky méi quy it nhat mét (01) Ian trong khodng tir ngay 15 dén ngay
20 clia thang d&u quy hodc hop bét thudng theo quy dinh tai Diéu 27.3 va 27.4 cla
Diéu l&.

17.3. Khi xét thay can thiét, Chl tich HDQT cé thé moi cac ca nhan khac tham dy cude hop
HDQT. Nhirng ngudi dwoc mai cé thé phat biéu ¥ kién khi duec chd toa yéu cau,
nhwng khéng duoc biéu quyét.

Luu ¥: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat déng ciia NSC. Khong duye sao chép
duci bt ky hinh thire néo néu khéng dwoc s chdp thudn béng vén ban cia Tong gidm dée NSC. 12
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17.4.

119,

Thanh vién BKS, Téng giam déc khéng phai la thanh vién HDQT c6 quyén dy cac
cudc hop ctia HPQT, c6 quyen thdo luan nhung khong duoc biéu quyét.

Ngudi triéu tap cudc hop HDQT c6 trach nhiém chi dao Thw ky Cong ty chuan bj tai
lisu hop va chuy&n tai liu cho tirng thanh vién HDQT va dal bidu dwoc moi hop.

Piédu 18. Thong bao hop HDQT

18.1.

18.2.

18.3.

Gidy moi hop HPQT phai dwoc gtri cho thanh vién HDQT trong th&i han it nhat nam
(05) ngay, trir tredng hop trong cude hop tht ca cac thanh vién HDQT déu khong cé ¥
kién d& nghi t chirc hop lai vi Iy do tai ligu hop khong dugc chuyé&n dén dang thoi
han.

Gidy méi hop dwoc g bang dwdng buu dién, fax, thw dién tlr hodc phwong tién phu
hop khac, nhung phai dam bao dén duwoc dia chi clia tirng thanh vién HDQT da duoc
dang ky tai Cong ty.

Gidy moi hop phai ghi rd thai gian, dia diém hop, ndi dung hodc chuwong trinh hop, cac
vin d& thao luan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai co tai ligu st dung tai cudc
hop do.

Pidu 19. Uy quyén tham dw cudc hop HDQT

19.1.

19.2.

Thanh vién HPQT (k& c& Cha tich HDQT) c6 thé Gy quyén cho mét (01) thanh vién
HDPQT khac tham dw cudc hop HPQT bing van ban gl dén Chu tich HDQT trudc
ngay té chirc hop it nhat mét (01) ngay. Chu tich HDQT ay quyén thi phai thdng bao
cho cac thanh vién HDQT biét trwdc ngay td chirc cude hop it nhat moét (01) ngay.

Thanh vién HDQT khéng dwgc phép Uy quyén cho nguwdi khéng phai la thanh vién
HPQT tham du cudc hop néu khdng dwec da sb thanh vién HDQT con lai chép thuan.

Diédu 20. Diéu kién té chirc hop HDQT

C4c cudc hop clia HDQT I13n thir nhét chi dwoc tién hanh cac quyét dinh khi c6 it nhét

ba phan tw (3/4) sb thanh vién HDQT cé miit tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dign (nguoi
dwoc uy quyén).

Trwdng hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu

tap lai trong thoi han mudi I&m (15) ngay ké tir ngay dw dinh hop I&n thtr nhat. Cudc hop triéu
tap lai dwoc tién hanh néu cé hon mét nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dw hop.

Diéu 21. Bé phiéu trwéc bang van ban

Lueu p: Quy dinh ndy la tai san ciia NSC va chi dé phuc vu cho hoat déng ciia NSC. Khong duyce sao chép

dudi bdt ky hinh thire nio néu khong dugc su chrfp thudn bc%ng vén ban cua Tong gidm déc NSC. 13
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Cac thanh vién HDQT khéng thé dy hop c6 quyén biéu quyét théng qua bd phiéu treéc bang
van ban. Phiéu bidu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich
HDQT trwéc khi khai mac cudc hop. Phiéu bidu quyét chi dwoc mé treée s ching kién cla
tAt ca nhirng nguwdi dy hop.

Pidu 22. Cach thire biéu quyét, thdng qua Nghi quyét HDQT

HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién tan thanh cla da
s thanh vién HDQT co mat (trén 50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét clia Chi tich HDQT la phiéu quyét dinh

Didu 23. Cach thirc phan déi, yéu cau hiy bé Nghj quyét cua HDQT

23.1. Thanh vién HDPQT cé quyén phan déi nghj quyét clia HDQT bing cac yéu cau thw ky
cudc hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cugc hop néu Nghi quyét cong b ngay tai
cudc hop, hodc givi van ban dén HDQT néu nghi quyét dwgc cong bd sau cudc hop.

23.2. Trong moi trwdng hop, thanh vién HDQT van phai tuan tha nghi quyét ciia HDQT cho
dén khi cé phan quyét cé hiéu lyc cla téa an hodc trong tai vé& viéc hly nghj quyét cua
HDQT.

Didu 24. Bién ban va théng qua bién ban hop HDQT
24.1. Céc cudc hop ctia HDQT déu phai dugc ghi vao s& bién ban. Bién ban phai lap béng
tiéng Viét, cé cac ndi dung chl yéu sau:
- Tén, try s& chinh, sé va ngay dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh.
- Muc dich, chwong trinh va ni dung hop.
- Thoi gian, dja diém hop.

- Ho va tén tirng thanh vién hop ho#c ngwoi dugc uy quyén du hop; ho va tén
cac thanh vién khéng dy hop, ly ho.

. Céac vAn @& duoc thdo luan va biéu quyét tai cuéc hop

. Tém tét phat biéu y kién cia tirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién clia
cuéc hop.

- Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhirng thanh vién ddng y, nhirng thanh vién
phan déi va nhirng thanh vién bd phiéu trang.

- Céc quyét dinh da dwoc thong qua.
- Chir ky cla tat ca cac thanh vién hoac dai dién theo Uy quyén di hop.

- Chu toa va thuw ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thirc va chinh xac cua ndi
dung bién ban hop HPQT.

Lueu §: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat dong cua NSC. Khéng duge sao chép
dudi bdt k hinh thike ndo néu khong dugc sy chdp thugn béng vin ban cua Tong gidm déc NSC. 14
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24.2. Bién ban hop HPQT phai dwec thong qua va bidu quyét nhét tri tai cugc hop HDQT.
24.3. Cac tai lieu s dung trong cugc hop HPQT phai dwoc lwu trir tai try s& chinh cua
Cong ty trong thoi han it nhat 1a mudi lam (15) nam.

24.4. Chu tich hodc Thu ky Cong ty co trach nhiém chuyén bién ban hop va nghi quyét
HDQT cho cac thanh vién HBQT (bao gdm cac thanh vién dy hop va cac thanh vién
vang mat).

Didu 25. Thong bao Nghj quyét HDQT

Théng bao Nghi quyét HDQT phai dwec cong bé ra cong ching theo cac quy dinh cla
phap luat v& chirng khoan va thi trwéng chirng khoan.

CHUONG V
TRINH T, THU TUC LIFA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY

Pidu 26. Tidu chudn Iwa chon Téng giam déc, Phé Téng giam déc, Ké toan trwéng

26.1. Tiéu chudn clia Téng giam déc va didu kién 1am Tdng giam déc tuan thd theo quy dinh
tai Diéu 57 Luat Doanh nghiép.
26.2. Tiéu chuan va didu kién dwoc bd nhiém Phé Tdng giam déc:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép.

- La ngwoi ¢ trinh d chuyén mon trong mot hodc cac linh vue quan ly san xuét
kinh doanh clia Céng ty, c6 nang luc td chirc chi dao va thwc hién cac cong
viéc dugc giao trong linh vire duge phan céng.

26.3. Tiéu chuan va didu kién bd nhiém Ké toan trwdng Cong ty.

. Khéng thudc cac déi twgng nhirng ngudi khong duwec lam ké toan quy dinh tai

Pidu 51 Luat Ké toan.

- V& pham chét dao dirc: Co phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém
khiét, c6 y thirc ch&p hanh va dau tranh bdo vé chinh sach, ché do, cac quy
dinh v& quan ly kinh té, tai chinh clia phap luat va cua cong ty.

- V& trinh do:

e Phai co trinh dd chuy&n mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do
dai hoc tré& 1én.

Lueu $: Quy dinh nay la tai san cia NSC va chi dé phuc vu cho hoat dgng cua NSC. Khéng dugc sao chép
dudi bét kp hinh thic néo néu khong dwoc sw chdp thudn béng vin ban cua Tong gidm dée NSC. 15
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e Thoi gian cong tac thyc té 1a ké toan it nhat 02 nam tinh dén
ngay dwec bd nhiém.

e D&i vai Ké toan tredng, phai cé chirng chi ké toan trdng theo
quy dinh clia phap luat ké toan.

Didu 27. Trinh tw, thi tuc bd nhiém can bd quan ly
27.1. B nhiém Téng giam déc:
Téng giam déc do HDQT bd nhiém. Cac thanh vién HPQT co thé d& clr (rng clr vién

cho vj tri TGD. Trwdng hop ¢ nhidu (rng c vién thi HDQT co thé xem xét, phéng vén va
thwe hién cac cong viéc khac dé lya chon nguoi duwgc bd nhiém.
H& so @& nghi HDQT bd nhiém TGP do ngudi dé clr (bng clr vién chuén bi, bao gém:
a. D& nghi b nhiém clia ngudi dé cl, néu ré nhan xet clia nguoi d& clr, dé xuét
mrc lwong, thudng, cac loi ich, thda thuan dw kién voi TGD;
b. So yéu Ii lich do &ng cl vién tw k& khai néu rd nhéan than, hoc van, kinh
nghiém;
c. Ké& hoach hanh dong tir ba (03) dén nam (05) nam cia TGD;

d. Ban ké khai lgi ich lién quan cla trng cl vién véi Cong ty theo quy dinh cua
Diéu 118 Luat Doanh nghiép;

e. Cac cam két clia TGD; va
f. Dy thdo Hop ddng lao déng (néu can).

Toan bd hd so néu trén phai dwoc gui dén cac thanh vién HDQT dy hop cung véi tai
lidu m&i hop, trir treéing hop cac thanh vien HDQT khéng c6 y kién phan dbi vé& thoi gian gl
tai liéu.

27.2. Bé nhiém Pho6 TGD, Ké toan trwéng: Phd TGD, K& toan trwdng do HDQT b nhiém

trén co s& dé xuét clia TGD. Hb so dé nghi b& nhiém thwe hién nhw hd so dé nghi bé
nhiém TGD.

Pidu 28. Quy dinh vé ky hgp ddng lao dong ddi v&i can b quan ly

28.1. Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém can bd quan ly cia HDQT, Cha tich HPQT ky hop
ddng lao déng v&i Téng Giam dbc, Tdng Giam dbc ky hop dong lao ddng voi cac can

bd quan ly khac. Thé&i han hop ddng lao dong toi da l1a nam (05) nam va co thé dwoc
tai bd nhiém.

wu P: Quy djnh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hoat dpng cia NSC. Khéng dugc sao chép
dudi bdt kp hinh thirc nao néu khong dwgc sw chdp thudn bang vdn bdn cua Téng gidm déc NSC. 16
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28.2. Nbi dung hop ddng lao dong phai ghi ré nguyén t4c tra thu lao, mrc thu nhép, cac quyén
loi dwgc hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung clia hop ddng lao dong phai tuan
thii cac quy dinh ctia phap luét lao dong, Pidu 29.2 va Diéu 30.3.d clia Diéu I¢.

Didu 29. Cac trwong hgp mién nhiém, tir chirc déi véi can bd quan ly

29.1. Can bd quan ly xin tlr chirc phai lam don glri cho HDQT. HBQT phai xem xét va ra
quyét dinh trong th&i han 01 thang, k& tir khi tiép nhan don tir chirc. Trong thoi gian
chwa cé y kién chudn y clia HPQT thi can bo quan ly d6 van phai tiép tuc thuc hién
nhiém vy ctia minh & vi tri da dwoc bd nhiém.

29.2. HDQT cé th& mi&n nhiém can bd quan ly trong trvong hop sau:
a. Do nhu ciu cdng tac, didu chuyén, luan chuyén can bd;
b. Strc khde khong dam bdo dé tiép tuc cong tac;

c. Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham néi quy, quy ché cla codng ty, vi
pham phap luat nhung chua dén mirc cach chire (bi bugc khoéng cho gilr chirc
vu d6 niva) hogc bugc phai chdm dirt hop dong lao dong.

Pidu 30. Thong bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly

Cong ty phai t& chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mi&n nhiém can bd quan ly trong ndi bd
cong ty va cong bé théng tin theo quy dinh cla phap luat chirng khodén va thj treong chirng
khoan.

CHUONG VI

QUY TRiNI:I, THU TYC PHOI HOP HOAT PONG GI*A HOI PONG
QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC

Diéu 31. Vj tri, vai tré cua HDQT

31.1. HPQT la co quan quan ly cao nhét cla cong ty, toan quy&n nhan danh cang ty dé quyét
dinh moi van d& lién quan dén muc dich, quyén Ioi clia Cong ty, trlr cac van @& thudc tham
quyén ctia PHDCD.

31.2. Cac Nghi quyét, Quyét dinh clia HPQT ban hanh co tinh chét bat budc déi vai BTGD,
can bd quan ly va cac bd phan khac cla Cong ty.

Luu y: Quy dinh nay la tai san cua NSC va chi dé phuc vu cho hogt d¢ng cua NSC. Khing dugc sao chép
dudi bét kp hinh thitc nao néu khng duge sw chdp thugn bang van ban ciia Téng gidm déc NSC. 17
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Didu 32. Co chu té chirc, phédn cong, phén nhigém trong HDQT

3Z.1.

32.2.
32.3.

32.4.

32.5.

32.6.

Co céu td chirc

HDQT lam viéc theo ché do tap thé. Chd tich HDQT didu hanh hoat ddng cla HPQT
dam bao thwe hién cac ndi dung cong viéc theo dung nhiém vy va quyén han cla
HDQT quy dinh tai Diéu 25 Diéu &, theo ding nhiém vy va quyén han cta minh theo
Didu 26 Pidu 16. Trwdng hop chi tich HDQT vang mat hodc mét kha ndng thyc hién
nhiém vu dwoc giao, thi Cha tich HDQT co thé Gy quyén cho mét Uy vién HDPQT thuc
hién cac quyén va nhiém vu cla Cha tich HPQT. Trwong hop khéng c6 ngwdi dwoc
Gy quyén thi cac thanh vién HDQT con lai chon mét trong sé ho tam gil chirc chu tich
HBQT.

HDQT bd nhiém Thu ky cong ty dé gidp viéc cho HDQT.

HDQT khéng thanh lap bd may diéu hanh riéng, khi can thiét HDQT s dung bé may
didu hanh cua cong ty d& phyc vu cho cong viéc cua HDQT.

HDQT c6 thé thanh 1ap va uy quyén cho cac tiéu ban tryc thude. Quy trinh, thu tuc
thanh lap va hoat dong cla cac tidu ban thuéc HDQT nhw sau: Thanh vién cua tiéu
ban c6 thé gdm mét hodc nhidu thanh vién clia HDQT va mot hoac nhiéu thanh vién
bén ngoai theo quyét dinh clia HDQT. Trong qua trinh thire hién quyén han dwoc uy
thac, cac tiéu ban phai tuan tha cac quy dinh ma HBQT da ra. Cac quy dinh nay co thé
didu chinh hoadc cho phép két nap thém nhirng ngudi khdng phai 1a thanh vién HDQT
vao cac tidu ban néu trén va cho phép ngudi dé dwoc quyén biéu quyét véi tw cach
thanh vién cua tiéu ban nhwng (a) phai ddm bao sb lwgng thanh vién bén ngoai it hon
moét nira tdng sb thanh vién cla tiéu ban va (b) nghi quyét clia céc tiéu ban chi c6 higu
lwc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop ctia tiéu ban la thanh
vién HDQT.

Thanh vién HDQT phu trach cac vén @& lién quan dén nhan sy va lwvong thuong phai
la thanh vién HDQT ddc lap va lam Trwéng ban.

Viéc thue thi quyét dinh clia HDQT, hodc cla tiéu ban trwe thudc HDQT, hodc clia ngudi co
tw cach thanh vién tiéu ban HDQT duoc coi 1a cd gia tri phap Iy ké ca trong trong truong
hop viéc bau, chi dinh thanh vién cla tiéu ban hodc HDQT co thé co sai sot.

Phan cdng, phan nhiém giira cac thanh vién HDQT:

32.7.

32.8,

Nhing van d& quy dinh tai Diéu 25.3 va 25.4 cla Didu |8 phai dwoc tap thé HPQT
quyét dinh.

HBQT Gy quyén cho Cha tich HDQT duec phep quyét dinh cac vén dé sau:
a. Lap chwong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT.
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b. Chuan bi chwong trinh, cac tai li¢u phuc vu cudc hop, triéu tap va Chu toa
cudc hop HPQT dinh ky hay bét thwdng;

c. T4 chirc viéc théng qua quyét dinh cia HBQT vé& cac van dé& thudc tham
quy&n clia HDQT dwéi nhikng hinh thire khac;

d. Theo dbi qua trinhrtc’) chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
e. Chu toa DHDCD;

f. Cac quyén va nhiém vy khac dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

32.9. Céac thanh vién HDQT thwc hién cac quyén, nghia vy theo quy dinh clia phap luat,
Diéu 1& Cong ty.

32 10. Cac thanh vién HDQT dwoc phan cdng phu trach ting linh virc cong tac trén co s&
dwoc cung cap day dd thong tin va phdi trung thanh, man can, than trong vi loi ich cua
Céng ty, phai tryc tiép tdng hop, bao céo trwdc cac ky hop thiong ky HDQT va chiju
trach nhiém ca nhan vé cdng viéc dwgc phan cong.

Pidu 33. Didu kién lam viéc cia HDQT
33.1. HDQT sl dung b may va con dau clia Céng ty @& thwe hién chirc nang quan tri Cong ty.

33.2. Vin phong Céng ty co trach nhiém nhan va chuyén thu tir, tai liéu clia HDQT. Tét ca
thuw tir, tai liéu cia HPQT phai dwoc chuyén cho CT HDQT x{ ly, trir trwdng hop van
ban hoac phong bi gl dich danh mét thanh vién HPQT.

33.3. Cac thanh vién HDQT cé quyén tryc tiép yéu ciu Téng giam ddc, cac Pho Tbng giam
dbc, cac can bd quan Iy khac trong Céng ty cung cép cac thong tin vé cac linh vyc
céng viéc ma thanh vién dé dwec HDQT phan céng phu trach. Cac can b quan Iy khi
dwoc yéu cau phai cung cép kip thdi, ddy du va chinh xac cac thong tin, tai liéu theo
y&u cau cla thanh vién HPQT.

Thoi han cung c&p hodc tra Idi théng tin khdng qué ba (03) ngay sau khi nhan dugc
yéu cAu. Trwdng hop chua thé cung cép kip thai thi co thé tra 16i cham hon, nhung
cling khéng qua nam ngay.

33.4. Thanh viéen HDQT khéng tryc tiép giao viéc cho nhan vién Cong ty ma khong théng
qua TGD hodc Giam déc khéi, Giam déc b phan, trir trrdng hop nhan vién cong ty
dwoc phan cong lam viéc tryc tiép v@&i thanh vién HDQT do.

33.5. Chi phi hoat dong cia HDPQT do chil tich HPQT xac nhan va dugc hach toan vao chi
phi cta cong ty.

Luru §: Quy dinh nay la tai san ciia NSC va chi dé phuc vu cho hoat dgng cua NSC. Khong dupc sao chép
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Piéu 34. Nhiém vu ctia ciia Thw ky Cong ty
Thw ky Céng ty cé trach nhiém sau:

1) Theo déi chwong trinh hoat [ddng ctia HPQT va lich cong tac clia Cha tich HPQT va
cac thanh vién HDQT,;

2) Cung cép théng tin cho thanh vién HDQT. Chuén bj chuong trinh, tai lidu va cung cap
cac tai liéu cho céac thanh vjén HDQT d@é phuyc vu cac cudc hop hodc xin ¥ kién cac
thanh vién HDQT: Ghi chép bién ban, ndi dung céac cudc hop, lam viéc, dam phan cla
HDQT, CT HPQT va cac théph vién HDQT,

3) Soan thdo cac van ban, Nghi quyét cia PHBCD, HPQT va Cha tich HDPQT; Gidp
HPQT, Cha tich HDQT triér| khai, theo ddi, tdng hop, bao céo két qua thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cla jHBCD, HPQT va Chu tich HPQT;

4) Téng hop trinh HDQT va Chu tich HDPQT céc d& nghi, van ban, tai lig¢u gl dén HDQT,

5) Cung cép cac thong tin tai ¢hinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin khac
cho thanh vién ciia HDQT va ban kiém soat.

6) Lap sb theo déi cong van di dén clia HDQT; cung cAp va thang béo cho cac dbi twong
lién quan vé& cac nghi quyét| vin ban clia DHBCD, HDQT va Chu tich HDQT theo quy
dinh cGa Diéu & Cong ty;

7) Tw van vé tha tuc cac cude hop clia DHDCD, HDQT va Chi tich HDQT;

8) Puworc tric tiép lam viéc voi[cac can bg, nhan vién clia Cong ty va cac co quan, don vi
khac @& giai quyét cong viéf trong pham vi nhiém vy, quy&n han dwoc giao; chiu trach
nhiém ca nhan treéc HDQT| va Cha tich HDQT vé cong viéc dwoc giao,

9) Thuw ky cong ty c6 trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va
Didu Ié cong ty. Phai lién d@i chju trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thwc va day du
clia bién ban, Nghj quyét hop HDQT.

10) Thic hién cac nhiém vy, qy yén han khac do HPQT va Cha tich HDQT giao.

11) Thw ky céng ty dwoc hudng cac quyén lgi theo thoa thuén trong hop ddng lao dong
dwoc ky véi Cong ty.

Didu 35. Méi quan hé giiva HDQT va BKS

35.1. HDQT chiu sy giam sat cia BKS theo quy dinh cta Didu I& Cang ty va phai tao diéu
kién thuan lgi cho BKS thyre thi nhjém vu.

35.2. Trach nhiém bao céo cho BKS:

Luru §: Quy dinh nay la tai san ciia NSC va ¢ i dé phuc vu cho hoat dgng cua NSC. Khong dugc sao chép
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- HPQT hodc ca nhan thanh vién HPQT co trach nhiém cung chp tai liéu, gidi trinh cho
BKS cac vAn d& dwoc BKS yéu cau.

- Thu ky Cong ty co trach nhiém sao glri cac quyét dinh ctia HDQT cho Trwdng BKS dé
BKS thwc hién nhiém vy clia minh.

Pidu 36. Tham gia ciia BKS tai cac cugc hop HDQT

36.1. Chd tich HDQT c6 thé mdi dai dién BKS tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc
hop cia HDQT.

36.2. Trwdng BKS hozc thanh vién BKS duoc Uy quyén cla Trwdng BKS cé quyén tham dy
c4c cudc hop HPQT sau khi théng bao cho Chu tich HDQT vé sy tham dy cua minh.

Didu 37. Bao mat thong tin trong hoat djng ciia HDQT

Moi théng tin v& hoat dong clia HDQT phéi dwoc gilr bi mat chi dwoc trao ddi gitra cac
thanh vien HDPQT. Nghiém c&m phd bién ra ngoai pham vi HPQT, ngoai trir trwong hop
nhirng ngudi Gy quyén dy hop theo quy dinh tai Pidu 25 cla Quy ché nay va cac trwdng hop
theo Nghi quyét cua HDQT.

Pidu 38. Nhiém vu va quyén han cia Téng giam déc
38.1. Tdng Giam dbéc Cong ty do HPQT quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc.

38.2. Téng Giam déc 1a nguoi diéu hanh moi hoat dong hang ngay cla cong ty, t6 chirc
thue hién cac Quyét dinh, Nghi quyét clia HDQT va chd dong didu hanh hoat dong san
<uAt kinh doanh ciia céng ty. Chiu trach nhiém trwéc HDQT va trwdc phap luat vé viéc
thre hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

38.3. Nhiém vu va quyén han cy thé clia Téng Giam dbc dwoc quy dinh tai Dieu 30 cla
piéu &.

38.4. Trach nhiém cia Téng Giam dbc trong viéc chuan bi ndi dung cac cudc hop HDQT:
Téng Giam dbc chudn bj cac vén d& s& duoc trao ddi va quyét dinh tai cuc hop
HPQT hosc DPHDCB trong pham vi thdm quyén quan Iy cia minh hodc theo sy phan
cbng cia Chu tich HDQT.

Didu 39. Méi quan hé cong viéc gitva HDQT va Tong giam déc
39.1. TGO la ngwdi chiu trach nhiém nghién clru xay dyng cac phwong an hoat dong aé
trinh HDQT: t& chire thye hién cac Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT, phat hién nhitng
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vAn d& khéng co lgi cho cong ty thi Téng Giam dbc bao cao voi HDQT dé ra quyét
dinh diéu chinh. Néu HPQT khéng didu chinh lai thi Téng Giam déc van phai thire hieén
nhwng c6 quyén bdo luu ¥ kién va kién nghi treéc DHDCD gan nhét.

39.2. Téng Giam déc dwoc quyeén tir chéi thi hanh va bao lwu cac y kién dbi véi cac Quyét
dinh cia HDQT néu théy trai phap luét, trai véi quy dinh clia nha nwéc va bao céo gidi
trinh ngay véi HDQT va Ban Kiém soat bang van ban.

39.3. HDQT cb thé dinh chi hodc hiy bé viéc thi hanh cac quyét dinh ctia Téng Giam doc
néu xét thay trai phap Iuat, vi pham Diéu 1&, nghi quyét va cac quyét dinh cla HDQT.

39.4. Téng Giam dbc co quyén quyét dinh céc bién phap vuwot thAm quyén cta minh trong
trwérng hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, s cb bat ngd,...) nhung phai chiu
trach nhiém v& nhirng quyét dinh @6. Bong thdi phai bao cao ngay voi HPQT va
PHBCD trong thoi gian gan nhat.

39.5. Téng Giam dbc phai giai trinh v& sy thua I6 va kém higu qua tirng thoi ky va ké hoach
khéc phuc trinh HDQT va BHBCD. Truong hop thua 18 lién tuc va khong xay dwng
dwoc phwong an tich cyc thi HDQT sé ra nghi quyét bai nhiém Téng Giam déc.

DPidu 40. Mbi quan hé giiva Téng Giam dbc va Ban Kiém soat: Téng Giam dbc chiu s
giam sat cia Ban Ki&m soat theo quy dinh clia Diéu 1& Cong ty, clia phap luat va phai tao didu
kién thuan loi cho Ban Kiém soét thie thi nhiém vu.

CHUONG VI

QUY DINH VE DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, BO MAY
DIEU HANH CONG TY

Didu 41. Panh gia hoat ddng déi v&i thanh vién HDQT, bg may diéu hanh:

41.1. Hang nam, c&n ctr vao chirc nang, nhiém vu dwoce phan céng, HDQT té chirc danh gia
mirc dd hoan thanh nhiém vu phan céng cua tirng thanh vién HPQT va Téng Giam
dée.

41.2. Tbng Giam dbc chi tri cong tac danh gia can bo quan Iy tt Ph6 Téng Giam dbc, Ké
toan trwdng, Trwdng/Phé phong, ban, Giam déc/Phé Giam dbc cac don vi triec thude
trong cong ty trén co s& can clr vao quy ché hoat ddng cla cong ty va két qua hoat
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ddéng hang nam cla tirng bd phan cla toan cong ty d& phan loai danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu.

Didu 42. Khen thwéng

421.

42.2.

42.3.

42.4.

Hang nam, can clr vao Nghi quyét BHDCP quyét dinh murc khen thwdng dbéi voi
HDQT va Bé may didu hanh, HDQT quyét dinh ty 1& phan phéi gitra HDQT va B may
diéu hanh.

Ché dd khen thuwéng

- Bangtién.

. Bing cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cong nhan vién (néu co).
Nguén kinh phi khen thwéng dugc trich tir quy thi dua khen thwéng, quy thwéng cua
cé déng khi dat va vuot ké hoach loi nhuan. Mua cb phiéu quy dé khen thudng.

Mcre khen thwdng: Can cir vao tinh hinh thwe té cda tirng nam dé xay dwng murc khen
thwdng cu thé.

Didu 43. Xt ly vi pham va ky luat

43.1.

43.2.

Hang nam, can ct vao két qué danh gia hoat d@ong san xuét kinh doanh @& xéc dinh
murc @6 ky luat hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia phap luat va cua cong ty. Thanh
vien HDQT, Téng Giam dbc va can bd quan Iy khong hoan thanh nhiém vu cta minh
voi sy can trong, man can va nang lwc chuyén mdn sé phai chiu trach nhigm vé
nhirng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, Téng giam déc va can bd quan Iy khi thyc hién nhiém vy ma co
hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cta céng ty thi tly theo mirc A9 Vi
pham ma bi xt Iy ky luat, x(¢ phat hanh chinh, hoac truy ctru trach nhiém hinh si theo
quy dinh clia phép luat. Trwdng hop gay thiét hai dén loi ich cta Céng ty, cb dong
hodc nguoi khac thi bdi thwdng theo quy dinh cta phap luat

CHUONG Vi
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 44. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay bao gdbm 8 Chuong, 44 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 24 thang

04 nam 2024. Trong qua trinh thye hién cé nhirng vAn d& m&i phat sinh ma xét thay can phai
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stra doi, bd sung quy ché cho phu hep véi td chirc hoat dong, quan ly diéu hanh va kiém soat
thi HDQT sé& hop xem xét, quyét dinh.

Quy ché nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay Cha tich HDQT ky ban hanh. Céac thanh
vién trong HDQT, Téng Giam déc, Phé Téng gidm déc, Giam dbéc cac don vi, Trwdng cac
phoéng, ban cé trach nhiém huwéng dén, td chirc thwe hién viéc thi hanh Quy ché tlr van phong

Cong ty dén céc don vj trie thude.
TM. HOI PONG QUAN %
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