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N VINASEED"

A MEMBER OF THE PAN GROUP

Sé: 26 /QD-VINASEED-HDQT Ha Néi, ngay 05 thang 10 ndm 2020

QUYET DINH CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY cO PHAN TAP POAN GIONG CAY TRONG VIET NAM
(Viv: Ban hanh Quy ché Kiém toan ndi bo Cong ty)

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc héi théng qua ngay 17/6/2020;

- Cén Luét ké toan sé 88/2015/QH13 duoc Qubc hdi thong qua ngay 20/11/2015;

. Cén cir Nghj dinh sé 05/2019/NP-CP ngay 22/01/2019 cua Chinh pha quy dinh vé kiém
toan noi bo;

- Cdn ctr Piéu 16 Céng ty cb phan Tap doan Gibng céy trong Viét Nam.

QUYET DINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Kiém toan ndi bo Cong ty cé phan Tap
doan Gibng cay tréng Viét Nam” gbm 4 chuong 28 Diéu.

Diéu 2: Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Can b quan ly va cac don vj,
chi nhanh, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3: Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

TM. HOI DONG QUAN TR i

s

Noi nhén:
- Nhu Pidu 2;
- Lwu NSHC/Tky HDQT.

N KIM LIEN

Tap Doan Giéng Cay Trong Viét Nam - 50 ndm déng hanh cung nbng nghiép Viét
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CHUONG |
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh myc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han trach nhiém
ctia kiém toan ndi bo tai Céng ty cb phin Tap doan Giéng cay trdng Viét Nam va mdi quan hé voi
cac b phan khac bao gdm ca pham vi va cach thirc cung cép théng tin phuc vu kiém toan; trong
d6 co cac yéu cau veé tinh ddc 1ap, khach quan, cac nguyén tic co ban, yéu cau vé trinh dd chuyén
maén, viéc dam bado chét lwgng cla kiém toan ndi bd va cac ndi dung cd lién quan khac.
Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién bd phan kiém toan néi bd Cong ty va cac té
chtre, ca nhan trong Cong ty ¢6 lién quan dén hoat dong kiém toan ndi bd trong pham vi toan
doanh nghiép bao gdm ca tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién.
Piéu 3. Giai thich tir ngiv

1. Cbng ty: l1a Céng ty cé phan Tap doan Gibng cay tréng Viét Nam

2. Kiém toan ni bd: la viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day dd, thich hop va tinh hivu hiéu
clia kiém soat ndi by;

3. Nguwdi lam cong tac kiém toan ndi bd: 1a ngudi thye hién cong tac kiém toan ndi bd cla don vi;

4, Nguoi phy trach kiém toan noi bd: 1a ngudi dwoc cap co thdm quyén theo quy dinh phap luat
hodc theo quy dinh ctia don vi giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd ctia don vi;

5. Ngudi cé lién quan clia ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd: 1a b @&, me dé, bé nudi, me
nudi, b chdng, me chdng, bé v, me vo, v, chdng, con d&, con nudi, anh rudt, chij rut, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau;

Diéu 4. Myc tiéu cta kiém toan ndi b
Théng qua cac hoat ddng kiém tra, danh gia va tw van, kiém toan ndi bd dua ra cac dam
bdo mang tinh déc |ap, khach quan va céc kién nghj vé nhitng ndi dung sau day:

1. Hé théng kiém soat ndi bd clia Cong ty da duoc thiét 1ap va van hanh mét cach phu hop nhdm
phong nglra, phat hién, x( ly cac rdi ro cGa Cong ty;

2. Céc quy trinh quan trj va quy trinh quan Iy rdi ro d@m bao hiéu qua va co hiéu suét cao;
3. Muc tiéu hoat ddng, muyc tiéu chién lwgc, ké hoach va nhiém vu cong tac Céng ty dat duoc.
Diéu 5. Vj tri ctia kiém toan ndi bd

1. B phan kiém toan ndi bd dugc thanh 1ap béi Hoi ddng quan trj va chiu sy quan Iy tryc tiép cla
Hoi ddng quan tri;

2. Nguodi phy trach kiém todn ndi bo sé bao cao cac van dé vé chuyén mén cho Hoi ddng
quan tri;

3. Ngudi phy trach kiém toan néi bd sé bao cdo cong viéc hanh chinh hang ngay, cu thé théng
béo lich kiém toan, cac van @& v& di lai, cong tac phi,... tryc tiép cho Téng Giam dbc hodc
ngudi dugc Téng Giam dbc Gy quyén;

4. Nguéi phy trach kiém todn ndi bd co quyén bao cdo va trao dbi truc tiép véi Hoi ddng quan tri
khi can thiét;
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5. Nguwoi phy trach kiém toan ndi bd sé dinh ky béo céo cho Hoi ddng quan tri vé& myc dich, quyén
han va trach nhiém, cling nhuw hiéu suét clia bo phan kiém toan néi bé lién quan dén ké hoach
clia bd phéan. Bao cdo cling bao gdm cac van d@ ri ro va kiém soat déng ké&, rti ro gian lan,
v&n d& quan trj va cac van d& khac can thiét hodc theo yéu cau cla Ban Téng Giam déc va Hoi
ddng quan tri.

Piéu 6. Pham vi clia kiém toan ndi bd

1. Kidm toan ndi bd bao gdm hoat ddng dwa ra d3m béo va tw v&n déc Iap, khach quan duoc thiét
ké nhdm tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong clia Cong ty. Kiém toan ndi bd giup
cho Céng ty dat dwec cac muc tiéu cta minh béng cach ap dung phuong phap tiép can cd
nguyén tac va mang tinh hé théng nhdm danh gia va néng cao hiéu qua cla cac quy trinh quan
ly rdii ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi bd bao gém, nhung khong giéi han & viéc kiém tra va danh gia tinh day
A0 va hiéu qua cla quan tri, quan Iy rdi ro va kiém soat ndi bd cling nhu chat lveng hiéu suét
trong viéc thye thi trach nhiém dwec giao va dva ra cac kién nghi hoan thién dé dat dwoc muc
tiéu va myc dich cua doanh nghiép.

3. Pham vi ctia kiém toan ndi bd bao goém:

a. Pua ra d3dm bao théng qua viéc kiém tra va danh gia tinh day dd va hiéu qua cua quan tr,
quan ly rdi ro va kiém soat ndi bd nhdm giip nham giup Cong ty dat dugc cac muc tiéu
chién lugc, hoat ddng, tuan tha va tai chinh:

i. Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri.
ii. Theo ddi va danh gia hiéu qua cla cac quy trinh quan ly rdi ro clia doanh nghigp.
iii. Danh gia rui ro lién quan dén viéc dat dwoc cac muc tiéu chién luoc ctia doanh nghiép.

iv. Panh gia cac hé théng duwoc thiét 1ap d& dam bdo tuan thd cac chinh sach, ké hoach,
thii tyuc, luat phap, ché dé tai chinh, ké toan va quy dinh co thé co tac dong dang ké dén
doanh nghiép.

v. Kiém tra va xac nhan chéat Igng, do tin cay cda thong tin kinh té, tai chinh ctia béo céo
tai chinh, bao céo ké toan quan trj trwdc khi trinh ky duyét.

vi. Danh giad cac phuwong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hiru cia cac tai san dé
khi can.

vii. Bao c4o céc rii ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gdm rti ro gian l1an, van dé
quan tri va cac van d& khac can thiét hoc theo yéu cau clia Ban Téng Giam déc va Hoi
ddng quan tri.

b. Buwa ra cac phan tich chuyén sdu va cac kién nghi dya trén danh gia dir liéu va cac quy
trinh ctia doanh nghiép:

i. Danh gia d tin cay va tinh toan ven clia hé théng thdng tin quan Iy va cac phuwong tién
dwoc st dung dé xac dinh, do Iwdng, phan loai va bao céo thdng tin do.

ii. Phan tich cac hoat déng hodc chwong trinh @& xac dinh két qua c6 phu hep véi muc
tiéu va muyc dich da thiét 1ap khéng.

iii. Danh gia cac hoat déng hodic chwong trinh cé dwoc thye hién theo ké hoach khéng.
iv. Danh gia hiéu qua va hiéu suét str dung cac ngudn lyc.

c. Dua ra cac tw van, kién nghi mot cach doc 1ap khach quan: Thue hién cac hoat déng tw vén
lién quan d@én quy trinh quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat ndi bdé phu hop véi Cong ty.
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d.

Thuc hién kiém toan trwdc: dwoce thye hién truoc khi dién ra viéc thyc h_ién cac dq én’,
chwong trinh ké hoach hoat dong clia bé phan/don vi dwoc kiém toan, nham danh gné‘ ds
tin cay cta cac théng tin, tai liéu, tinh kinh té, kha thi va hiéu qua cda dv an, chu’o‘ng 'trmh,
ké hoach hoat ddng; gilip cac cp quan ly cé nhirng thong tin tin cay dé dua ra quyét dinh.

Thye hién kiém toan ddng thoi: duec thue hién trong khi viée thye hién cac dy an, chuong
trinh ké hoach hoat dong ctia b$ phan/don vi duoc kiém toan dang dién ra, nham danh gia
tién dd, chét lwong qua trinh thye hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi cac bién
phap stra chira nhirng sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qué trinh thye hién duw an, chuong
rinh, ké& hoach hoat dong, nhdm dam bao thyc hién tét nhat cac muc tiéu cla dy an, ké
hoach clia bé phan/don vi dugc kiém toan.

Thie hién kiém toan sau: duoc thye hién sau khi viéc thuc hién dw an, chuong trinh, ké
hoach hoat dong cua bd phan/don vi dugc kiém toan da hoan thanh, nham thyc hién cac
ndi dung, muc tiéu kiém toan bao céo tai chinh, kiém toan tuan thi va kiém toan hoat dong
d6i véi hoat déng clia bd phan/don vi dugc kiém toan.

Tw van cho doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém soat st dung dich vy kiém toan ddc lap
bdo dam tiét kiém, hiéu qua.

Béo céo dinh ky v& muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét cta by phan kiém toan
ndi bd lién quan dén ké hoach cta bé phan.

Kim tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cu clia Ban Téng Giam déc va Hoi
ddng quan tri.

Tuy thudc vao dbi twong kidm toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bd co thé két hop ca
kiém toan trwérc, kiém toan déng thei va kiém toan sau.

Diéu 7. Cac nguyén tic co ban ctia kiém toan ndi b
Tinh ddc lap:

£ 7

3.

a.

Ngudi lam cdng tac kiém toan nodi bd khong dwoe ddng thdi ddm nhén cac cdng viéc thudc
ddi twong clia kiém toan ndi bd. Kiém todn ndi bd khong chiu bat clr sy can thiép nao trong
khi thiee hién nhiém vy bao cédo va danh gia;

Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duoc tham gia kiém toan cac hoat déng va cac
bé phéan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd doé chiu trach nhiém thyc hién hoat
déng hodc quan ly bd phan/don vj d6 trong vong 03 ndm gan nhét;

Nguoi lam cdng tac kiém toan ndi bd khong dwec tham gia kiém toan cac hoat déng va cac
bé phan/don vi ma ngudi ¢b lién quan clia ngwdi lam cong tac kiém toan néi b chiu trach
nhiém thiyre hién hoat dong hodc quan ly b phan/don vj do;

Tinh khach quan: Nguwéi 1am céng tac kiém toan ndi bd phai dam bao khach quan, chinh xac,
trung thue, cong bang trong qua trinh thie hién nhiém vy kiém todn ndi bd.

Tuan thl phép luat va chiu trach nhiém treéc phap luat vé hoat déng kiém toan néi bd.

Piéu 8. Chuidn myc chuyén mén

1

Bb phan kiém toan néi bd phai tuan thi cac quy dinh phap luat vé kiém toan ndi bd, Chuan myc
Kiém toan néi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuwéc cb thdm quyén
ban hanh hodc cong bé;

2. Ngoai ra, bd phan kiém toan ndi b tuan thtl cac chinh sach va thl tyc lién quan clia Cong ty vé
kiém toan ndi bd, bao gdm ca quy trinh kiém todn ndi bd da dwoc Cong ty phé duyét ban hanh.
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Pidu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghigp kiém toan ndi bd

,

Tinh chinh tryc: Ngwoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thure hién cac cong viéc chuyén Amér‘x
véi sy trung thire, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan tha cac quy di:\h phap Iu“a.\t vna
cong bé théng tin theo yéu chu cla phép luét va yéu cAu chuyén mén cua kiém toan ndi bd;
khdng tham gia c4c hoat dong phi phap lam tdn hai dén uy tin Cong ty;

Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mac d cao nhét vé tinh
khach quan chuyén mdn trong viéc thu thap, déanh gia va trao @di thong tin vé cac hoat dong va
quy trinh duoc kiém toan. Nguoi lam cdng tac kiém toan ndi bd dwoc dua ra cac danh gia
khach quan v& tAt ca cac tinh hudng lién quan va khdng bj anh hwéng chi phéi tir cac loi ich ca
nhan hodc tir bat ky ai trong viéc dwa ra cac xét doan va két luan;

Nang lwyc chuyén mon va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd ap dung cac
kién thirc, cac k§ nang va kinh nghiém chuyén moén trong cong tac kidém toan ndi bd. Béng thoi
hanh déng mét cach than trong, phu hop v&i cac chudn muc chuyén moén va ki thuat dwoc ap
dung;

Tinh bao mat: Nguwai lam cong tac kiém toan ngi bo phai ton trong cac gia tri va quyén s& hiru
cia cac thang tin dwec cung cp va khdng tiét 16 cac thong tin nay néu khong dugc phép cla
cAp c6 thdm quyén trir khi viéc tiét 1§ thong tin thudc trach nhigm chuyén mén hoc theo yéu
cAu luat phap;

Tw cach nghé nghiép: Nguéi lam cong tac kidém toan nodi bd phai tuan tha phap luat va cac quy
dinh ¢6 lién quan, tranh bat ky hanh ddng nao lam giam uy tin nghé nghiép;

Nguoi phy trach kiém toan néi bé phai co bién phap theo ddi, danh gia, quan Iy nham dam bao
ngudi lam cong tac kiém toan ndi b tuan thi nguyén téc dao duc nghé nghiép.

Pidu 10. Nang lwc chuyén mén cua kiém toan ndi b

1.

Ngudi phy trach kiém toan ndi bd xem xét quy md va mirc 4o phirc tap cua hoat dong kiém
toan cing nhu cong viéc kidm toan dé trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh ngudn lyc can thiét
cho bd phan kiém toan ndi bd. Ngudi phy trach kiém toan thiét 1ap cac tiéu chudn phu hop dé
tuyén dung nguéi lam cdng tac kiém toan ndi bo;

Nguwoi phuy trach kiém toan ndi b can phai cé trinh @6 hoc van/chuy&n mon lién quan va Kinh
nghiém kiém toan ddy dG. Ngudi phy trach kiém toan ndi bo cling cAn c6 kién thirc chuyén siu
vé hoat dong kinh doanh va cac ky nang lién quan khac;,

Ngudi phu trach kiém toan ndi b can danh gia k§ nang va kién thirc cla by phan kiém toan ndi
b cho viéc thye hién kidm toan quy trinh hiéu qua. Trwdng hop cin thiét co thé yéu cau st
dung chuyén gia/tw vAn bén ngoai. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd phai lap ké hoach st
dung chuyén gia/tw van bén ngoai bao cdo Héi ddng quén tri phé duyét dé dwoc xem xét co ¥
kién trwere khi trinh Hoi ddng quan tri phé duyét. Ngudi phu trach kiém todn ndi b chiu trach
nhiém v& hoat ddng kiém toan ndi bé lién quan dén két qua ctia chuyén gia/tw van.

Ngu®i phy trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ctia ngudi lam cong
tac kidm toan ndi bd. Ngudi phy trach kiém toan ndi bd can dam bdo rang cac muc tiéu kiém
toan néu trong ké hoach kiém toan dwoc phé duyét da dat duoc. Nguoi phu trach kiém toan
ndi bd nén thidt 1ap ké hoach chi tiét hop ly @& hoan thanh méi cudc kiém toan (k& tir khi bét
@Au thye hién dén khi ban hanh bao cdo kiém toan) sau khi xem xét tinh chét va sy phic tap
clia cudc kiém toan.

Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd can duoc dao tao cac kién thirc can thiét @é thuc hién
cdng viéc kiém toan. Viéc dao tao cin duwgc duy tri thudng xuyén dé tat ca cac cap nguoi lam
cdng tac kidm toan ndi by cé thé theo kip s phat trién clia nganh va néng cao ky nang chuyén
man. Ngudi phy trach kidm toan ndi bd cAn dam bao rang ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd
dugc dao tao thong qua cdng viéc phi hop.
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Pidu 11. Quyén han cua bd phan kiém toan ngi bd

1. Puoc cht dong thye hién nhigém vy theo ké hoach kiém toan da dwoc phé duyét;

2. Duoc trang bi nguédn lyc can thiét dé thye hign cong viéc theo ké hoach duoc phé duyét;

3. Puwoc cung cAp day du, kip thoi tht ca cac thdng tin, tai ligu, hé so cin thiét cho hoat déng kiém
toan ngi bg;

4. Puoc tiép can, xem xét tht ca cac quy trinh nghiép vy, tai san khi kiém toan ndi bd;

5. Puwoc tiép can, phdng van tat ca can bg, nhan vién cia don vi vé& cac van @ lien quan dén ndi
dung kiém toan;

6. Puwoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cta Hoi ddng quan trj va cac b phéan chirc nang
khac c6 lién quan dén cong viéc cia kiém toan ndi bo;

7. Buoc tham dy cac cudc hop ndi bd theo quy dinh ctia phap luét hodc theo quy dinh piéu lé,
quy dinh ndi bd Cong ty;

8. Puoc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong stra chira, khdc phuc, hoan thién cua lanh
dao don vi, bd phan véi cac van dé& ma kiém toan néi bo da ghi nhan va kién nghi;

9. Puwoc bao vé an toan trwéc hanh dong b4t hop tac cta b phan/don vi duoc kiém toan;

10. Pugc @30 tao d& nang cao nang lyc cho nguoi lam cong tac kiém toan ndi b trong b phan
kiém toan ndi bd;

11. TAt ca can bd, nhan vién va cac cAp quan ly trong Cong ty ¢6 trach nhiém cung cap hd so, gidi
trinh va phéi hop dy du, kip thei, hd tro bd phan kiém toan ni bd trong viéc thuc hién vai tro
va trach nhiém cua minh.

Pidu 12. Trach nhiém cua b phan kiém toan ndi bd

1. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché Coéng ty;
2. Chiu trach nhidm tredc Hoi ddng quan tri v& két qua cong viéc kiém toan ndi bd, vé nhitng danh
gi4, két luan, kién nghi, d& xuét trong cac béo cao kiém todn ndi bd;

3. Phai kip thoi theo di, d6n déc, kiém tra két qua thyc hién cac kién nghi sau kiém toan clia céc bd
phan/don vi thudc, trere thude Cong ty;

4. Tb chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang lwc chuyén mon cho ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bo;

5. Cac trach nhiém khac theo quy dinh phap luat va Quy ché kiém toan ndi b clia Cong ty.

Diéu 13. Trach nhiém va quyén han cta ngwoi 1am cong tac kiém toan ndi b
1. Trach nhiém:
a. Thuc hién ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;
b. Xac dinh cac thong tin day du, tin cay, phu hop va hiru ich cho viéc thuc hién céc muyc tiéu
kiém toan;
¢. C&n c vao cac phan tich va danh gi4 phi hop d& dua ra két luan va cac két qua kiém toan
mdt cach doc lap, khach quan; p
Luu céc thong tin lién quan d& hd tro cac két luan va dwa ra két qua kiém toan;
Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duwec giao thyc hién;
Bdo mat thdng tin theo ding quy dinh cltia phap luat;
Khéng nglrng nang cao nang lyc chuyén mén, gilr gin dao dirc nghé nghiép;
Céc trach nhiém khéac theo quy dinh cltia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd Cong ty.

Fa g o
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2. Quyén han:

a.

Trong khi thuc hién kiém toan ¢ quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va
kién nghij vé& nhirng ndi dung da kiém toan;

C6 quyén yéu chu bd phan/don vi dugc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai liéu, thdng
tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

Bao lru ¥ kién bing van ban vé két qua kiém toan trong pham vi dwoc phan cang;

d. Thue hién cac quyén han khéc theo quy dinh cla phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd

f.

a.
b.

e.

g.
2. Quyén han:

a.

clia Cong ty.

Didu 14. Trach nhiém va quyén han ctia ngwdi phy trach kiém toan ndi b
1. Trach nhiém:

Quan ly va diéu hanh bd phan kiém toan ndi bd thye hien nhiém vu theo quy dinh;

Dam bao nhan sy cla bd phan kiém todn ndi bd duec dao tao thwéng xuyén, c6 da trinh
dd, nang lwc chuyén mén dé thyre hién nhiém vy;

Thyc hién céc bién phap nhdm dam bao tinh doc 1ap, khach quan, trung thyc cia kiém toan
ndi bo;

Bao cdo Hbi ddng quan trj khi phat hién cac van d& yéu kém, ton tai ca hé théng kiém soat
nGi bg;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do b phan kiém toan ndi bé thire hién;

Bao mat thong tin theo diing quy dinh cla phép luat;

Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd Cong ty.

D& xuét véi Hoi ddng quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém todn néi b va cac phuong
phéap nghiép vy kiém toan noi bé;

Puoc dé& nghi treng tap ngudi & cac bd phan khac cla don vi; duoc dé xuét thué chuyén
gia, tw van @& thiét 1ap bd phan kiém toan ndi b, dé tham gia cac cuée kiém toan ndi bd khi
cAn véi didu kién dam bao tinh ddc 1ap clia kiém toan ndi bo;

Dy cac cudc hop theo quy dinh ndi bd clia don vj va quy dinh cla phap luat;

d. Trong khi thyc hién kiém toan cé quydn déc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va

kién nghj vé nhirng ndi dung da kiém toan;

C6 quyén yéu cu bd phan/don vi dwoc kiém todn cung cap kip thoi, day du tai liéu, thong
tin 6 lien quan dén noi dung kiém toan;

B&o Iwu ¥ kién bang van ban vé két qua kiém toan;

Thye hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché vé kiém toan ndi bo
clia Cong ty.

Pidu 15. Tinh doc 1ap va khach quan ciia kiém toan ndi b

1. B6 phan kiém toan ndi bd khéng bj can thiép bdi bat ky yéu té nao trong tb chirc, bao gém cac
van @& v& lya chon kiém toan, pham vi, tha tuc, tn suét, théi gian hodc ndi dung bao cao dé
cho phép duy tri thai dd tinh than doc lap va khach quan can thiét;

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong co trach nhiém hodc quyén han hoat déng truc tiép
dbi voi bat ky hoat déng nao dwoc kiém toan. Theo d6, ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bo sé
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khdng thuc hién kiém soat ndi b, xay dyng quy trinh, cai @4t hé théng, chuén bi hd so hgéc
tham gia vao bat ky hoat dong nao khac c6 thé lam giam xét doan clia ngudi lam cong tac kiém
toan ndi bg;

Ngudi lam cong tac kiém toan ndi by sé thé hién murc d6 khach quan chuyén nghiép cao nhét
trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin v& hoat déng hodc quy trinh dwoc kiém tra.
Ngudi lam cong tac kiém toan ngi bg sé danh gia can béng tt ca cac tinh huéng co lién quan
va khéng bi anh hudng bdi loi ich cta ho hodc nhirng ngudi khac trong viéc dua ra céac xét
doan;

Nguoi phy trach kiém todn ndi bo hang nam sé cam két, xac nhan véi Hoi ddng quan tri vé tinh
dac 1ap cua td chirc dbi voi bd phan kiém toan ndi bé.

CHUONG Il
HOAT DONG KIEM TOAN NOQI BO

Piéu 16. Phwong phap thyc hién kiém toan néi b

Phwong phap thye hién kiém toan ndi bd 1a phuwong phap kiém toan “dinh hwéng theo rii

ro”, wu tién tap trung ngudn lyc dé kidm toan cac bd phan/quy trinh dwoc déanh gia c6 mirc d6 rdi
ro cao.

Diédu 17. Ké hoach kiém toan ndi bd

1

Hang nam, trwdc ngdy 15 thang 3, bd phan kiém toan ndi b trinh Hoi dong quan tri ké hoach
kiém toan ndi bd dé xem xét va phé duyét;

Ké hoach kiém toan ndi bd bao gdm pham vi kiém toan, d6i twong kiém toan, cac muc tiéu kiém
toan, ndi dung kiém toan, nién @6 kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc, cling nhw cac
yéu cAu v& ngan sach va ngudn lyc cho nam tai chinh/nim duong lich tiép theo;

Ké hoach kiém toan ndi bd phai duoc xdy deng dya trén sy wu tién cia kiém toan bang
phwong phap dinh huéng theo riii ro, c6 xem xét dén y kién déng gép clia Ban Téng Giam déc,
Hoi ddng quan tri. Ngwoi phy trach kiém toan ndi bé phai danh gia rii ro toan dién cac hoat
dong, quy trinh nghiép vy, cac don vilbd phan dé 1ap ké hoach kiém toan néi bd. Ngudi phu
trach kiém toan ndi b sé& xem xét va didu chinh ké hoach néu cén, dé dap (rng véi nhirng thay
dbi trong kinh doanh, riii ro, hoat ddng, chwong trinh, hé théng va kiém soat clia Cong ty. Bat ky
didu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bd da dwoc phé duyét sé dugc thong bao
cho Ban Tdng Giam dbc, Hoi ddng quan tri théng qua bao cdo dinh ky;

Ké& hoach kiém toan ndi bd hang ndm duoc phé duyét trong thdi han 07 ngay ké tir ngay ngudi
phu trach kiém toan ndi b trinh Ién Hoi ddng quan tri;

Ké hoach kidm toan néi bd phai dwoc giri cho Ban Téng Giam dée, Hoi dong quan tri trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay dwoc phé duyét;

Piéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Nguwdi phu trach kiém toan ndi by xay dyng quy trinh kiém toan ni bd chi tiét phi hop véi
d3c thu hoat ddng Cdng ty, tham van y kién cia Téng Giam dbc trudc khi trinh Hi dong quan tri
ban hanh.
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Diéu 19. B4o cao kiém toan va kiém tra viéc thyc hién kién nghj kiém toan

1. Béo céo tirng cudc kiém toan ndi bo:

a.

Bao cdo tirng cudc kiém toan ndi bd do Trwdng nhom/Truwdng doan kiém toan ndi bd
hodc nguwdi phuy trach cudc kiém toan chiu trach nhiém 1ap, trinh Héi déng Quan trj trong
thoi han téi da 10 ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao céo kiém toan phai co
chir ky ctia Trwdng doan/Trwdng nhém kiém toan hodc ngudi phy trach cude kiém toan;

Bao cao kiém toan phai trinh bay rd: néi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhitng danh
gia, két luan vé& ndi dung da dwoc kiém toan va co s& dua ra cac y kién nay; cac yéu kém,
tdn tai, cac sai sét, vi pham, kién nghj cac bién phap sira chira, khic phuc sai st va xt ly
vi pham; dé& xuét cac bién phap hop ly hda, céi tién quy trinh nghiép vy; hoan thién chinh
sach quan ly rui ro, co cu té chirc ctia Cong ty (néu co);

B4o cdo kiém toan phai cé y kién ctia ban lanh dao b phan/don vi dugc kiém toan. Trong
trwdng hop bd phan/don vi dwoc kiém toan khong théng nhét véi két qua kiém toan, bao
cao kiém toan ndi bd can néu rd y kién khong théng nhét clia bé phan/don vi dugc kiém
toan va ly do;

Béo céo kiém toan ndi b sau khi hoan thanh dwec gli cho Hoi déng quén tri, Tédng Gidm
dbc, bd phan/don vi dwec kiém toan va cac bd phan cé lién quan.

2. Béo cdo kiém toan ndi bd hang nam:

a.

C.

Mudn nhét la 60 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, ngudi phy trach kiém toan néi bo
phai glri bdo céo kiém toan hang nam cho Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc.

B4o c4o kiém toan ndi bd hang nam téi thidu gdm céc ndi dung sau:
- Ké& hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thyc hién;
- Ton tai, sai pham I&n dwgc phét hién; bién phap ma kiém toan ndi bo kién nghi;

- Danh gia vé& hé théng kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong duwoc kiém toan va dé
xuat nhdm hoan thién hé théng kiém soat noi bo;

- Tinh hinh thyc hién cac bién phap, kién nghi, d& xuét cla kiém toan noi b;

- Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ndi bd da dat dwoc va cac hudng phat trién trong
trong lai;

Bao cdo kiém toan ndi bd hang nam phai cé chir ky clia ngudi phu trach kiém toan ndi bd.

3. Bdo céo bét thuong:

Trwéng hep phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhan thay cé nguy co rii ro

cao c6 thé anh hudng xau dén hoat ddng clia doanh nghiép, bd phan kiém toan néi b phai bao
cdo ngay cho Héi ddng quan tri, Téng Giam dbc. Bao cdo bét thudng trong trwdng hop cé nhivng
vén d& phét sinh trong ndm tai chinh gdm cac néi dung:

a.
b.

Nhirng van dé rii ro ma kiém toan ndi bd quan tam, chi y;

Boc 19, phat sinh sw yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bé tai mét doanh nghiép hay
bd phan;

Nhikng phat hién nghiém trong can ¢é sy chi dao x(r ly, khac phuc cGa Héi ddng quan *ri,
Téng Giam déc;

Bao cao bt thudng trinh bay cac van @& phat sinh hoac phat hién cling véi nhirng kién
nghi x ly.
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4.

Kiém tra viéc thyc hién cac kién nghi ctia Kiém toan néi bo:
a. Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng céng viéc ma bo phan/don vi duoc kiém toan
da thye hién theo kién nghij ctia kiém toan ndi bd;

b. Bao cdo két qua kiém tra thyc hién kién nghj clia kiém toan ndi b ddi véi bd phan/don vi
duoc kiém toan cho Hoi ddng Quan tri, Tdng Giam dbc.

Diéu 20. Lwu trir bao cao, hd so, tai liéu kiém toan ndi bo:

1.

Hb so, tai liéu trong mi cudc kiém toan phai dwgc ghi chép thanh van ban (gidy hodc dién
tr), Itru gitr theo trinh tw dé cac ca nhan, td chire cd thAdm quyén khai thac va hiéu dugc cac
cong viéc, két qua thye hién trong béo cao kiém toan.

Céc béo cédo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phai dwec lwu gilr theo quy dinh hién hanh cla
Nha nwéc va cua Cong ty.

Diéu 21. Pam bao va nang cao chét lwgng kiém toan ndi bd

1

Bo6 phan kiém toan ndi bd sé duy tri mét chwong trinh ddm béo va nang cao chét lvgng bao
gdm tat ca cac khia canh clia bd phan kiém toan ndi bo;

Chuwong trinh sé bao gébm danh gia vé tinh tuan thd cdia b phan kiém toan ndi bo véi cac quy
dinh va chudn muyc kiém toan ndi bd; danh gia viéc tuan tht Quy téc dao dirc clia ngudi lam
cdng tac kiém toan ndi bd. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suét cia bd phan
kiém toan ndi bd va xac dinh cac co hoi dé cai thién;

Danh gia lai hoat déng kiém toan ndi bé dwoc thye hién vao cudi cudc kiém todn va ty danh
gia lai hang ndm vé téng thé hoat dong kiém toan néi bé do chinh b phan kiém toan néi bd
thiee hién nhdm dam bdo chét lwgng clia hoat ddng kiém toan néi bd. Trong trudng hop can
thiét, c6 thé thué doanh nghiép kiém toan du didu kién danh gia doc 1ap bén ngoai it nhat 05
nidm mét 1an;

Ngudi phy trach kiém toan ndi bo sé bao cao véi Hoi ddng quan tri vé chuong trinh ddm bao
va ndng cao chét lwgng clia bd phan kiém toan ndi bd, bao gdm két qua danh gia ndi bo hang
nam va danh gia bén ngoai (néu co).

CHUONG Il
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VO1 KIEM TOAN NOI BO

Diéu 22. Trach nhiém ctia Hoi ddng quan trj

157

Ban hanh Quy ché kiém toan ndi b cta Cong ty;

2. Phé duyét ké hoach kiém toan néi bd dya trén rli ro, bao cao kiém toan ndi bd hang nam;
3.
4. Nhan thong tin bdo cao tir ngudi phy trach kiém toan ndi bé vé két qua hoat ddng cla bd

Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bo va ké hoach ngudn Iwc;

phan kiém toan néi bo lién quan dén ké hoach clia bd phan va cac van dé khac;

Quyét dinh thire hién cac yéu clu thich hep ctia Ban Téng Giam déc va ngudi phy trach kidém
toan ndi b dé xac dinh xem cé gi¢i han ngudn Iyc hodc pham vi khéng phi hop hay khdng:;
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6. Tao didu kién thuan loi @& dam bao bd phan kiém toan ndi bd thwe hién day du cac quyen
han va nhiém vy theo quy dinh;

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thyec hién cac kién nghj cia kiém toan néi bd; chi dao c?'c bd phan
thue hién kién nghi ctia kiém toan ndi bd; cé bién phap xt Iy kip thei khi cé cac kién nghi, dé
xuét ctia kiém toan ndi bo.

Didu 23. Trach nhiém cia Téng Giam déc

1. Tao diéu kién thuan Igi @& kiém toan ndi bd thyc hién nhiém vy dwgc giao va chi dao cac bd
phan thyc hién phéi hop cong tac voi kiém toan ndi bd theo quy dinh cla quy ché vé kiém
toan ndi bo;

2. Dén déc cac bd phan thye hién nhirng kién nghj da thdng nhét véi bd phan kiém toan ndi bd
ho#c theo chi dao clia Hai ddng quan tri, thong bao cho bd phan kiém toan néi bd tinh hinh
thye hién nhirng kién nghj da théng nhat véi bd phan kiém toan ndi bo;

3. Dam bdo bd phan kiém toan ndi bd dwoc thong bdo day du vé cac thay ddi, nhirtng van dé
phat sinh méi trong hoat ddng cGa don vi nham xac dinh sém nhikng rdi ro lién quan.
Diéu 24. Trach nhiém cua lanh dao cac b phan/don vj trong Cong ty

1. Tao didu kién thuan lgi dé kiém toan ndi bd thwe hién nhiém vy duwoc giao va chi dao cac bd
phan thyc hién phéi hop cbng tac voi kiém toan ndi bd theo quy dinh cla quy ché vé kiém
toan noi bg;

o 2

W& NUay ask < 20 A

2. Bo6n dbc cac bd phan thyc hién nhirng kién nghi da théng nhat véi bd phan kiém toan ndi bd
ho#c theo chi dao clia Hoi ddng quan tri, théng bao cho bd phan kiém toan néi bd tinh hinh
thie hién nhirng kién nghj da théng nhéat voi b phan kiém toan ndi bo;

3. Dam bdo bd phan kiém toan nodi bd dwoc théng bao ddy divé cac thay ddi, nhirng
van dé phat sinh mdi trong hoat dong clia bd phan/don vi nhdm xac dinh sém nhirng ri
ro lién quan;

4. Thyc hién cac kién nghj cla kiém toan ndi bd da dwoc phé duyét; co bién phap xt ly kip
théri khi c6 cac kién nghi, dé xuét ctia kiém toan ndi bd.

Piéu 25. Trach nhiém cda cac bo phanidon vi dwec kiém toan

1. Cung cép day du théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho céng viéc cla kiém toan ndi bd theo
yéu cu clia bd phan kiém toan ndi bd mét cach trung thwe, chinh xéc, khéng dwoc che gidu
théng tin;

2. Théng b&o ngay cho bd phan kiém toan ndi bd khi phat hién nhirng yéu kém, tn tai, cac sai
pham, ri ro, that thoat Ién vé tai san hodc nguy co that thoat tai san;

3. Thyc hién nhirng kién nghj da théng nhat v&i bd phan kiém toan ndi bd hodc theo chi dao cua
Hoi ddng quan tri, Tdng Giam déc;

4. Tao moi didu kién thuan lgi nhat dé& b phan kiém toan ndi bod lam viéc dat hiéu qua cao nhét.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Higu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 05 thang 10 nam 2020.

Diéu 27. Stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Nguoi phy trach kiém toan ndi bd co trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va @& xuét cac
stra ddi, bé sung, thay thé cin thiét.

2. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quan trj quyét dinh.

Diéu 28. T4 chirc thirc hién

Cac thanh vién Hi ddng quan tri, Téng Giam déc, nguoi phy trach kiém toan ndi bd va
céc t6 chirc, ca nhan trong Cang ty co trach nhiém thyc hién Quy ché nay. &/

TM HOI DONG QUAN TR|

2 Pl

TRAN KIM LIEN
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