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Diéu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh

1.1 Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty (“Quy ché quan tri ndi bd” hoac “Quy ché”) dwoc xay
dwng theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, cac van ban huwong
dan, Piéu 1& Cong ty va van dung nhitng théng 1& quéc té tdt nhat vé quan tri cong ty
phu hop véi didu kién clha Viét Nam.

1.2. Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tic co ban vé& quan tri cdng ty dé bdo vé quyén va
loi ich hop phap cta cb dong, thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé
nghiép cua cac thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Giam ddc va cac can bd quan Iy cla
Céng ty Cb phan Tap doan Gidng cay tréng Viét Nam.

Diéu 2. Péi twong ap dung
2.1. Cb déng Coéng ty.
2.2. HOi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nguoi
phu trach quan tri Cong ty.
2.3. Cac ca nhan, t6 chirc khac c6 lién quan t&i hoat déng quan tri ndi bd clia Cong ty.
Piéu 3. Giai thich thuat ngiv
Nhirng tr nglr dwéi day dwoc hiéu nhu sau:

3.1, Quan tri cong ty 14 hé thong cac quy tdc dé ddm bao cho cong ty dwoc dinh huong diéu
hanh va dwoc kiém soat mét cach cé hiéu qua vi quyén loi clia cd déng va nhirng nguoi
lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cbng ty bao gébm:

- Dam bao mét co cau quan tri hiéu qua;
- Bam bao quyén loi clia cb dong;
- Dbi x(r cong bang gitra cac ¢b dong:
- Dam bao vai tro clia nhirng nguéi co quyén loi lién quan dén cong ty:
- Minh bach trong hoat déng ctia céng ty;
- Hai dong quan tri va Tng Giam déc Ianh dao va kiém soat Cong ty cé hiéu qua.
3.2. “Céng ty" la Cong ty Cé phan Tap doan Giéng cay trong Viét Nam:
3.3. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” la Téng Giam déc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan
trwéng, Gidm déc Tai chinh va ngwai didu hanh khac theo quy dinh cua Didu 1& cong ty:
3.4. "Nguwdi cé lién quan” la ca nhan hodc té chirc dwoc quy dinh tai khoan 23 Didu 4 Luat
Doanh nghiép, Khoan 46 Biéu 4 Luat Ching khoan;
3.5. “Thanh vién Héi déng quan tri khong diéu hanh” Ia thanh vién Héi déng quan tri khdng

phai la Téng Giam dbc, Phd Tong Giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng can b quan ly
khac dwoc Héi ddng quan tri b nhiém:

3.6. "Thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri” 1a thanh vién Hoi déng quan tri quy dinh tai Khoan
2, Biéu 155 Luat Doanh nghiép:

3.7. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoac mét sé didu khoan hodc van ban phap
luat s& gom ca nhirng slra déi bé sung hoac van ban thay thé cac van ban do.
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CHUONG Il

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAl HOI PONG CO BbONG

Théng bao vé viéc chét danh sach cb dong cé quyén tham dw hop Dai héi déng
cé dong

Hoi ddng quan tri phai théng bao ngay chét danh sach C6 dong ¢ quyén dy cudc hop
Pai hoi ddng cé déng (“Dai hoi dong cb déng”) it nhat hai muoi (20) ngay trudc ngay
dang ky cudi cung, théng bao phai dwgc duwa lén trang thong tin dién td clia Cong ty.

Danh sach cb dong cé quyén du hop Pai héi déng cé dong dwoc 1ap khéng sém hon
muwoi (10) ngay trwdc ngay gl théng bao mai hop Dai hdi dong cb dong. Trinh tw, thi
tuc chét danh sach Cd dong thuwe hién theo quy dinh cla Téng Céng ty Luu ky va Bu trir
chirng khoan Viét Nam.

Théng bao m&i hop Dai hoi ddng cb déng

Théng bao mai hop Bai hoi ddng cé dong duoc g cho tt ca cac cb dong bang phuong
thirc bao dam dén dwoc dia chi lién lac cta cd déng, hoac glvi theo phwong thire dién
tr tir dia chi thw dién ttr cia Cong ty dén dia chi thw dién t& cla cb déng da dang ky voi
Téng Cong ty Lwu ky va Bl trir ching khoan Viét Nam, déng thoi duoc cong bé trén
trang thong tin dién t& cda Cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va S& Giao dich
Chirng khoén theo quy dinh cua phap luat.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai gt théng bao mai hop dén tét ca cac co
déng trong Danh sach ¢ dong cé quyén duw hop cham nhét hai muwoi mét (21) ngay
trwéc ngay khai mac cudc hop (tinh tlr ngay ma théng bao dwoc gt hoac chuyén di mét
cach hop I1&, dwoc tra cudc phi hodc duwoc bé vao hom thw).

Chuong trinh hop, cac tai liéu lién quan dén cac van dé duoc biéu quyét tai Bai hoi duoc
gli cho cac cb dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tr clia Cong ty. Trong treong
hop tai liéu khdng dwoc glri kém thdng bao hop Pai héi déng cbd déng, thong bao mai
hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép can, gom:

Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;
Danh séch va théng tin ctia (ng vién trong trweéng hop bau thanh vién Hoi déng quan tri;
Du thao Nghi quyét dbi véi tirng van dé trong chwong trinh hop

Cach thirc ding ky tham dw Dai hai déng ¢ déng

Cd ddng hoac dai dién dugc Uy quyén co thé dang ky tham duw qua thw dién t& hodc
dién thoai, nhung phai mang theo va xuét trinh thu triéu tap, gidy to tly than, gidy Gy
quyén va cac gidy to lién quan cn thiét véi Ban t chirc Dai hoi dé dang ky tai Bai hoi.

Cbé ddng co thé gtri thong tin vé viéc Gy quyén dén Ban tb chirc trwec ngay khai mac Dai
hoi.

Trwoc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky cb dong. Khi tién
hanh dang ky, Cong ty cap cho tirng cé déng hodc dai dién dwoc Uy quyén co quyéen
bidu quyét mot Phiéu biéu quyét, trén do ghi sb dang ky, ho va tén cla cb dong, ho va
tén dai dién dwoc Gy quyén va sb phiéu biéu quyét cta cbd dong do.
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Piéu 7.

7.1.

7.2.
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Diéu 8.

8.1.

8.2.

8.3.

Piéu 9.

Cb déng ho&c dai dién dwoc dy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang
ky va sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hdi. Chu toa khdéng co trach nhiém
dirng Pai hoi dé cho cb ddng dén mudn dang ky va hiéu lwc clia nhitng nédi dung da
dwoc biéu quyét trudc d6 khdng thay ddi.

Cach thirc bé phiéu

Khi tién hanh dang ky Cé déng, Cong ty cép cho tirng Cb déng hodc dai dién dwoc Gy
quyén co quyén biéu quyét 01 (mét) phiéu biéu quyét, trén do co ghi sé dang ky/ma sb,
ho va tén cua C6 ddng, ho va tén dai dién dwoc Uy quyén (néu co) va sé phiéu bidu
quyét ctia Co déng do.

Théng thudng, C6 déng hodc dai dién dwoc Gy quyén bd cac Phiéu bidu quyét hodc
Phiéu bau ctr vao thung phiéu dwoc niém phong dé ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém
phiéu.

Trudng hop cd nhu cau biéu quyét bang hinh thirc tir xa, C déng lién hé vai Cong ty
dé xac thuc danh tinh va nhan Phiéu biéu quyét hodc Phiéu bau cl tir xa. Sau khi hoan
tat viéc biéu quyet Cé doéng phai gwri lai Phiéu biéu quyét dén Ban té chirc Dai hdi trwdc
gi® biéu quyét. Tai thoi diém bat dau dang ky kiém tra tw cach cé déng dw Bai hdi, Ban
Té chirc s& mé thuw Gé kiém tra tinh hop |& vé tw cach cb déng. Péi voi cac cb déng dap
(rng vé tw cach hop 18, Phiéu biéu quyét cta cd dong sé dwoc bd vao thiung phiéu va
sé duoc kiém tra, téng hop cung véi cac Phiéu bidu quyét phat tai Dai hoi. Théng tin
biéu quyét sé duoc bao mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cach thire kiém phiéu

Bai hdi bau nhirng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo aé
nghi cia Chu toa. Sé thanh vién cla ban kiém phiéu do Dai hoi dbdng cb déng quyét dinh
can ci dé nghi clia Chu toa cudc hop.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thac. Phiéu bidu
quyét hop I& 1a phiéu duoc in theo mau quy dinh ctia Cong ty, khdng bi gach xo6a, slra
chira, ghi thém néi dung chwa duoc Bai hdi dong cb ddng théng nhét trwdic khi tién hanh
bd phiéu.

Céng ty nd Iuc trong viéc ap dung viéc kiém phiéu bang phan mém dién te, tw dong co
str dung mé& vach nhan dang dé phong tranh sai sot.

Théng bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duwoc lap thanh van ban va dwoc Ban kiém phiéu cong bd ngay sau
khi téng két két qua kiém phiéu va doc cbng khai trwdrc Pai hoi.

Diéu 10. Lap bién ban hop Pai hdi ddng cé déng

10.1.

Cudc hop Bai héi dong cb dong phai duwoc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va
Iy gitr duwdi hinh thiee dién ti khac. Bién ban phai duoc lap bing tiéng Viét, duoc
dich sang tiéng Anh va c6 cac néi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, m& sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb déng:

Chuwong trinh hop va néi dung cudc hop;
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12.1.

122

12.3.

Ho, tén chi toa va thuw ky;
Tom tat didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hdi déng cb dong
vé tlrng van dé trong chuwong trinh hop;

S6 cb dong va tdng sé phiéu biéu quyét clia cac cb dong du hop, phu luc danh sach
dang ky cb déng, dai dién cd déng du hop vai sb ¢d phan va sé phiéu bau twong tng;

Téng sb phiéu biéu quyét déi voi tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuwong thire
biéu quyét, tdng sb phiéu hop 18, khdng hop 1€, tan thanh, khdng tan thanh va khéng
cé y kién; ty 1& twong (ng trén téng sé phiéu biéu quyét clia cb ddng dw hop;

Céac van dé da dwoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

Chir ky clia cht toa va thw ky. Trwdng hop chii toa, thw ky tie chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay co hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham
dw hop ky va coé day du ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ro viéc
cht toa, thw ky tir chéi ky bién ban hop.

Bién ban dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co6 hiéu lwc phap ly nhu nhau.
Trudng hop co sw khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi néi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién ban hop Dai hdi ddng ¢ déng phai dwoc 1ap xong va théng qua trwéc khi két thic
cudc hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thuec,
chinh xac cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong phai duoc cong bd trén trang thong tin dién té cla
Céng ty trong thdi han hai mwoi bdn (24) gior ké tir ngay két thic cude hop.

Céng bd Nghi quyét Dai hoi dong cb déng

Nghi quyét Dai hoi ddng cd déng phai duoc céng bd trén trang thong tin dién ti clia
Cong ty va duoc gl téi Uy ban Chirng khoan Nha nwée, S¢ Giao dich chirng khoan
trong thdi han hai mwoi bon (24) gio theo quy dinh cua phap luat chirng khoan.

Pai hoi déng cé déng théng qua Nghi quyét bang hinh thire 13y ¥ kién bang van
ban

Hoi dbng quan tri cé quyén lay ¥ kién cb déng bang van ban dé thong qua quyét dinh
ciia Dai hoi ddng cb déng khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, ké ca cac truong
hop quy dinh tai Khoan 2 Biéu 147 Luat Doanh nghiép.

Héi ddng quan tri phai chudn bi phiéu 14y ¥ kién, du thao Nghi quyét Dai hoi ddng cé
déng va cac tai liéu giai trinh dur thao Nghi quyét. Héi dong quan tri phai dam bao gui,
cong bé tai liéu cho cac cé déng trong mot thoi gian hop Iy dé xem xét biéu quyét va
phai gri it nhat muwei (10) ngay trivac ngay hét han nhan phiéu lay ¥ kién. Yéu cau va
cach thirc glri phiéu 14y v kién va tai liéu kém theo dworc thie hién theo quy dinh tai
Diéu 19 Biéu 1& Cong ty.

Phiéu I4y y kién phai co cac néi dung chl yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich 14y y kién;
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c. Ho, tén, dia chi thuwong trd, qudc tich, sé Thé can cwdc/Chirng minh nhan dan, Ho
chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phap khac cla cb déng la ca nhan; tén, ma sb
doanh nghiép ho&c sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé& chinh cla cd ddng la té chirc
hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quoc tich, sé Thé can cwédc cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, H6 chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo
y quyén cua cb ddng la t& chirc; sé lwong cb phan cla tirng loai va sé phiéu bidu
quyét cla cb dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuwong an biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y kién déi véi
trng van dé 1ay v kién;

f.  Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu lay y kién da dwoc tra loi;

g. Ho, tén, chir ky cia ngudi dai dién theo phap luat ctia Céng ty.

12.4. Phiéu lay y kién co thé duoc giri v& Cong ty theo cac hinh thire sau:

a. Gui thu: phiéu lay y kién da dwoc tra 1&i phai co chir ky clia cd déng 1a ca nhan, cla
nguoi dai dién theo Uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia ¢ dong 1a té
chire. Phiéu Iy y kién gtri vé Céng ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khéng
ai dwoc quyén mé trudc khi kiém phiéu;

b.  Gui thw dién t&r: Phiéu lay y kién glri vé Céng ty qua thw dién t& phai duoc gilr bi mat
dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién Céng ty nhan dwoc sau thoi han da xac dinh tai néi dung phiéu
lay y kién hoac da bj m& trong truéng hop glvi thu hoac duwoc cdng bé trudc thoi diém
kiém phiéu trong trwdng hop gui thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu 14y y kién khéng
dwoc glri vé duoc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

12.5.  H6i ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwdi sw chirng kién clia Thw
ky H8i ddng quan tri, hoac nguoi phu trach quan tri cong ty, hoac cia cb déng khdng

phal la nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cac néi dung chu
yéu sau day:

a. Tén, dia chitru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b.  Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua Nghj quyét;

c. Sbchd déng voi téng sb phleu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét sé
phiéu biéu quyét hop lé va sb biéu quyet khdéng hop 1é va phwong thirc glri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach cb ddng tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién déi vai tirng van dé;

e. Céac van dé da duoc théng qua:

f. Ho, tén, chir ky clia Chu tich Hoi dong quan tri, nguwdi dai dién theo phap luat cia Céng
ty, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hai ddng quan tri, ngwdi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac clia bién ban kiém phiéu: lién
déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thdng qua do
kiém phiéu khéng trung thue, khéng chinh xac.
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12.6.

12.7.

124

12.9.

Diéu 13.

Diéu 14.
14.1.
a.

14.2.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc glvi dén cac cb ddng trong thoi han
mudi lam (15) ngay, ké ttr ngay két thic kiém phiéu. Viéc gl bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc duoc dang tai trén trang thong tin dién t& cla
Céng ty trong vong 24 (hai muoi tw) gidr, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu Iay v kién da dwoc tra |i, bién ban kiém phiéu, Nghi quyét da dwoc thong qua
va tai liéu co lién quan guri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilr tai Cong
ty.

Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién c¢b dong bang van ban phai duoc
sé ¢b ddng s& hiru trén 50% téng sb c¢b phiéu clia tat ca cb dong co quyén biéu quyét
chép thuan va co gia tri nhw Nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Pai hdi déng cb
déng.

Trwéng hop Cong ty ap dung céng nghé hién dai dé té chirc Dai hdi dong cé dong
théng qua hop trwc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cé ddng tham dw, biéu
quyét bang hinh thirc bd phiéu dién t& hodc hinh thirc khac theo quy dinh tai Diéu 144
Luat Doanh nghiép va Diéu 273.3 Nghij dinh s6 155/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan.

Cach thirc phan déi quyét dinh cta Dai hdi déng cé déng

Trong th&i han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hdi dong
cb dong hoac bién ban két qua kiém phiéu Iay y kién cb dong bang van ban, thanh vién
Hai ddng quan tri, Téng Giam déc, cb dong hodc nhom cé déng quy dinh tai khoan 2
pidu 13 Didu |8 Cong ty co quyén yéu ciu Toa &n hodc Trong tai xem xét, hiy bé quyét
dinh cla Pai hdi ddng cb déng trong cac trwdng hop sau day:

Trinh tw va tha tuc triéu tap hop hodc 14y y kién cd déng béng van ban va ra quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb déng khong thure hién ding theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va Diéu 1& Cdng ty, trr trwdng hop quy dinh tai Diéu 22 Diéu & Cong ty.

Nbi dung quyét dinh vi pham phap luat hoac Diéu I& Cong ty.

CHUONG Il
DE CUr, ’NG C¥, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI

Tiéu chuén thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Héi déng quan tri phai co cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

C6 nang lwc hanh vi dan sy day dd, khéng thudc ddi twong khéng duoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

Cé trinh dd chuy&n mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty va khéng
nhat thiét phai 1a cb déng cla cong ty.

Thanh vién Héi déng quan tri Cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién Hdi dong quan tri,
thanh vién Hai déng thanh vién cua khdng qua 05 cong ty khac.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 155 cla
Luat Doanh nghiép co cac tiéu chuan va diéu kién sau day, trir treong hop phap luét
vé chirng khoan cé quy dinh khac:
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Diéu 15.
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Diéu 16.

16.1.

Khéng phai la nguoi dang hodc da lam viéc cho Cdng ty, cong ty con clia Céng ty it
nhéat trong 03 nam lién trwdc do.

Khéng phai la ngudi dang hudng lwong, thu lao tir Céng ty, trlr cac khodn phu cap ma
thanh vién Hoéi déng quan tri dwoc hudng theo quy dinh;

Khong phai la nguoi b vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh ruét, chi rudt, em rudt la cd déng I&n cla Cong ty; la ngwoi quan ly ciia Cong
ty hoac céng ty con ctiia Cong ty;

Khéng phai la nguoi triee tiép hodc gian tiép sé hivu it nhat tir 1% téng sé cb phan co
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

Khéng phai la nguai da tirng 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trudc do.

Cach thirc giéi thiéu rng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Trwong hop dé xac dinh duoc trwdc (ng vién, théng tin lién quan dén cac trng vién
Hoi déng quan tri dwoc duwa vao tai liéu hop Dai hoi déng cb déng va cong b téi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai héi déng cb déng trén trang théng
tin dién t& cta Cong ty dé cb déng co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trwéc khi bé
phiéu. Ung vién Hoi déng quan tri phai co cam két bing vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop ly clia cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thue hién
nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hai ddng quan tri. Thong
tin lién quan dén (rng vién H&i ddng quan tri dwoc cong bé bao gdm cac néi dung téi
thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh dé chuyén mén;

Qua trinh cdng tac;

Cac chire danh quan Iy khac (bao gom ca chirc danh Thanh vién Héi déng quan tri clia
cbng ty khac);

Cac loi ich co lién quan téi Cong ty va cac bén ¢ lién quan cla Céng ty;

Cong ty dai chung phai co trach nhiém cong bé théng tin vé cac cbng ty ma &ng cw
vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hai déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac
va cac loi ich co lién quan téi cong ty clia (rng ¢l vién Hoi ddng quan tri:

Céac thong tin khac (néu co).

Cach thirc (ng clr, dé clv ngwdi vao vi tri thanh vién Héi déng quan tri cua cé
déng, nhém cé déng

Céac cb dong ndm gitr ¢ phan phd théng co quyén gép sé quyén bidu quyét dé dé cr
cac rng vién Hoi dong quan tri. Quyén dé ctr tng vién clia cd dong hodc nhom cb
dong nam gitr sé ¢b phan twong trng dwoc quy dinh nhu sau:

Tl 5% dén dwoi 10% téng sé cb phan co quyén bidu quyét, duwoc dé cir 01 (mét) ting
vién;

Tt 10% dén dudi 30% tdng sb cé phan c6 quyén biéu quyét, duoc dé ct téi da 02 (hai)
trng vién;
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18.2.

Diéu 17.

Piéu 18.

18.1.

18.2.

T 30% dén duwéi 40% tong sé cd phan co quyén biéu quyét, dwoc dé cl ti da 03 (ba)
rng vién;

Tir 40% dén duwéi 50% tdng sb cb phan co quyén biéu quyét, dwoc dé clr toi da bon (04)
(rng vién;

Tl 50% dén dudi 60% téng s cb phan cd quyén biéu quyét, duoc dé cl ti da 05 (nam)
(rng vién;

Tl 60% dén dudi 70% tdng sb cb phan co quyén bidu quyét, dwoc dé cir toi da 06 (sau)
(rng vién;

Tl 70% dén dudi 80% tdng sé cd phan cé quyén bidu quyét, duoc dé cl toi da 07 (bay)
rng vién;

Tl 80% dén dudi 90% téng sb cb phan cd quyén biéu quyét, dwoc dé clr téi da tam (08)
ng vién.

Trwong hop sé lwong (ng vién Héi dong quan tri thdng qua dé& clr va ing ci van
khéng dd sb lvong can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
H6i ddng quan tri dwong nhiém co thé d& clr thém Gng cl vién hodc té chirc de ot
theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Didu 1& va Quy ché ndi bd. Thi tuc Héi dong
quan tri dwong nhiém gidi thiéu rng vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd rd
rangtreée khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh phap luat.

Cach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thire hién theo phuong thive bau
don phiéu theo Diéu 148.3 Luat Doanh nghiép. Theo do moi cb dong co tbng sb phiéu
biéu quyét twong tng Vo tong s6 cb phan s& hiru nhan vai sé thanh vién duwoc bau
cta Hoéi ddng quan tri va co dong co quyén dén hét hoac mét phan téng sb phiéu bau
clia minh cho mét hodc mét sé (rng clr vién. Nguwoi tring ctr thanh vién Hoi déng quan
tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir (rng ¢ vién co
sé phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Biéu 1&. Trudng hO’p
cé tir 02 (hai) (rng ¢ vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi
cling clia Hoi déng quan tri thi tién hanh bau lai trong s cac (ng ¢l vién co s6 phiéu
bau ngang nhau hoac lwa chon theo tiéu chi quy ché bau clr hodc Diéu lé cong ty.

Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé, bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau day:

Khéng du tw cach lam thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép hodc bi luat phap cam khéng dwoc lam thanh vién Héi dong quan tri;

Cé don tir chirc va dwoc chap thuan;

Bi rdi loan tam than va thanh vién khac cla Hoi ddng quan tri ¢ nhirng bang chirng
chuy&n mén chirng t6 ngwdi do khéng con nang lwc hanh vi;

Cac truwdng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Cong ty.

Thanh vién Hai déng quan tri bi bai nhiém trong cac trwdng hop sau day:

Theo quyét dinh ctia Dai hdi déng cb dong;
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18.3.

18.4.

Diéu 19.

Piédu 20.

2hr.,

20.2,

20.3.

20.4.

Khéng tham du cac cudce hop clia Hoi déng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir trwdng hop bat kha khang;

Cung cép thdng tin sai khi giri cho Cong ty véi tw cach la (ng vién Hai déng quan tri;
Cac trwdng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Biéu 18 Cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hdi ddng cé déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri ngoai trwdng hop quy
dinh tai Diéu 18.1 va 18.2 Quy ché nay.

Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién
Héi déng quan tri trong truong hop:

86 thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mét phan ba so vai sé quy dinh tai Didu
Ié cong ty. Trwdng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong ¢d dong
trong thoi han 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua moét phan ba;

S6 lwong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xuéng, khdng bdo dam ty 1& theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 ctia Luat Doanh nghiép;

Trlr treong hop quy dinh tai diém a va diém b khodn nay, Dai hdi ddng cd déng bau
thanh vién maoi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mi&n nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhét.

Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

Nghi quyét Dai hoi déng cb déng vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri phai duwoc cong bé trén trang théng tin dién tor cla Céng ty trong thoi
han 24 (hai muoi bdn) gid ké tir ngay két thuc cudc hop Pai héi ddng ¢ déng va dwoc
cong bd thong tin theo quy dinh clia phap luat.

CHUONG IV
TRINH TY VA THU TUC TO CHU'C HOP HOI DONG QUAN TRI

Théng bao hop Héi déng quan tri

Héi déng quan tri phai hop it nhat mai quy moét (01) 1an va co thé hop béat thuong. Cac
trudng hop phai triéu hop dwoc quy dinh tai Diéu 31.2 Diéu 1& Cong ty.

Chu tich Héi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hai ddng quan tri phai g&vi théng
bao mai hop phai dwoe glri cho cac thanh vién Héi déng quan tri it nhat ba (03) ngay
lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi déng quan tri cé thé tir chdi thong bao moi
hop bang van ban, viéc tir chéi nay cé thé dwoc thay ddi hoac hiy bd bang van ban
clia thanh vién Hoéi déng quan tri do. Théng bao hop Héi ddng quan tri phai duoc lam
bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung cac van dé thao luan va quyét dinh, kém theo tai liéu st dung tai cudc
hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bdo mi hop dwoc giri bang gidy moi (thw), fax, thw dién t& hodc phuwong tién
dién t&r khac, nhwng phai bado dam dén dwoc dia chi lién lac cla tteng thanh vién Hoi
dong quan tri dwoc dang ky tai Cong ty.

Céc quy dinh khac veé viéc triéu tap hop Héi dong quan tri dwoc quy dinh tai Diéu 31 Piéu
& Cong ty.

CTCP Tép doan Gidng céy trong Viét Nam

vl

[P =



X VINASEED

] / Che
A MEMBER OF THE PAN GROUP o LUy CNe T
TODR -

Diéu 21.
2.4,

212

21.3.

Piéu 22.

22.1.

222,

22.3.

22.4.

Piéu 23.
23.1.

23.2.

Piéu 24.

Diéu kién té chirc hop Hoi ddng quan tri

Cac cudc hop cla Héi ddng quan tri dwoc tién hanh khi ¢ it nhat ba phan tw (3/4) téng
sb thanh vién Hoi déng quan tri tré 1&n dw hop.

Trwdng hop khéng dd sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu
tap 1an thr hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay dw dinh hop |an thir nhat. Cudc
hop triéu tap lan thr hai duoc tién hanh néu cé hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri dw hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cude hop trong trrdng
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:
Uy quyén nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo Piéu 31.11.a cla Diéu I&.

Tham dw va biéu quyét thong qua hoi nghi trwe tuyén, bé phiéu dién tiv, théng qua
thw, fax, thw dién tt; hodc hinh thirc dién tlr khac; Cach thirc biéu quyét

Trir quy dinh tai Diéu 31.11.b cla Diéu 1& Céng ty, mbi thanh vién H6i déng quan tri
hodc nguodi dwoc Oy quyén theo quy dinh tai Diéu 31.8 Diéu 1& Cong ty truc tiép co
mat voi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri cé mét (01) phiéu biéu quyét
néu duoc da sb thanh vién Hoi déng quan tri chap thuan.

Thanh vién H8i ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién do co loi ich va loi
ich @6 mau thuén hoac co6 thé mau thuan véi loi ich clia Coéng ty. Thanh vién Hoi déng
quan tri khéng dwoc tinh vao ty 1& thanh vién téi thiéu cd mat dé co thé td chire cudce
hop H&i dbng quan tri v& nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén biéu
quyét.

Theo quy dinh tai Diéu 31.11.d Diéu 1& Cong ty, khi co van dé phat sinh tai cudc hop
lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cla thanh vién Hdi dong quan tri ma thanh
vién do khdng tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cla chi toa la quyét dinh
cudi cung, trr treong hop tinh chat hodc pham vi loi ich clia thanh vién Hoi dong quan
tri lién quan chwa dwoc cong bé day dd.

Thanh vién Hoi ddng quan tri hwdng loi tr mét hop ddng duoc quy dinh tai diém a va
Didu 41.5.b cla Piéu Ié dwoc coi la ¢ loi ich dang ké trong hop déng do.

Cach thirc thong qua Nghi quyét ciia Hoi déng quan tri

Héi dong quan tri thong qua quyét dinh va ra Nghi quyét trén co s& da sb thanh vién
H&i ddng quan tri dw hop tan thanh. Trwdng hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang
bang nhau, thi quyét dinh cudi cling thuéc vé phia co y kién cla Chu tich Hai dong
quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban dwoc théng qua trén co sé y kién
tan thanh ctia da sé thanh vién Héi ddng quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu lwc va gia tri nhw Nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop.

Ghi bién ban hop Héi déng quan tri

Céc cudc hop cla Hai ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
lwu gitr dwdi hinh thirc dién t& khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap
thém béng tiéng nwéc ngoai, cé cac ndi dung chi yéu sau day:
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a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
c. Thoigian, dia diém hop:
d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguei duwoc Gy quyén dw hop va cach thire dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va Iy do;
e. Cdc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop:
f. Tom tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cudc hop:
g. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khdéng co v kién;
h. Cac van dé da duoc théng qua;
i.  Ho, tén, chlr ky chu toa va nguwdi ghi bién ban.
Chu toa va nguwdi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac
cla ndi dung bién ban hop Héi déng quan tri.
Diéu 25. Hop Hoi déng quan tri trwe tuyén
Cudc hop ctia Hoi déng quan tri c6 thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén gitra
céac thanh vién cta Hoéi dong quan tri khi tt ca hodc mét sé thanh vién dang & nhirng
dia diém khac nhau véi diéu kién theo quy dinh tai Didu 31.9 Diéu I& Cong ty.
CHUONG V
THANH LAP VA HOAT DONG CUA CAC UY BAN
THUQC HOI DONG QUAN TRI
Piéu 26. Cac Uy ban thuéc Héi dong quan tri, Co' cau, Tiéu chudn thanh vién, Trwéng Uy
ban, Thanh Iap Uy ban, Trach nhiém cia cac Uy ban va tirng thanh vién

26.1. Hoi dong quan tri co thé thanh lap cac Uy ban truc thudc dé phu trach vé cac van dé
trong yéu ctia Cong ty tai tirng thoi ky. Sé lwong thanh vién cia Uy ban do Hai déng
quan tri quyét dinh, nhwng nén co it nhat ba (03) nguwdi bao gdbm thanh vién cda Hai
dong quan tri va c6 thé co thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Héi déng quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong Uy ban va mét
trong s6 cac thanh vién nay duoc bé nhiém lam Trwéng Uy ban theo quyét dinh cla
H6i déng quan tri. Hoat déng cta Uy ban phai tuan thd theo quy dinh ctia Héi déng
quan tri. Nghi quyét ctia Uy ban chi cé hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham duw va
biéu quyét thdng qua tai cudc hop clia Uy ban la thanh vién Hai déng quan tri.

26.2.  Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hoac cia Uy ban truc thudc Héi déng
quan tri, hodc cla ngudi cé tw cach thanh vién Uy ban Héi déng quan tri phai phti hop
vGi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Diéu 27. Co céu, thanh phin cta Uy ban Kidm toan
27.1. S6 lwong thanh vién cta Uy ban Kiém toan clia Cong ty 1a tir 02 (hai) dén 05 (nam)

ngudi, chi tiét do Hoi ddng quan tri quyét dinh tai trng thoi diém. Nhiém ky cda thanh
vién Uy ban Kiém toan khang qua 05 (n&m) nam va cé thé dwoc bau lai voi sé nhiém
ky khéng han ché.
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27.2.

21.3.

Diéu 28.
28.1.

28.2.

28.3.

Diéu 29.

Diéu 30.
30.1.

a.

= @

Cac thanh vién cta Uy ban Kiém toan do Héi déng quan trj bd nhém tlr cac thanh vién
Héi ddng quan tri va cac ca nhan khac dap trng cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh
clia phap luat.

Trwéng Uy ban Kiém toan la thanh vién doc lap Héi ddng quén tri dwoc Hoi déng quan
tri chi dinh. Trwdng ban cé cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop clia Uy ban Kiém toan;

b. Yéu cau Héi dbng quan tri, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh khac cung cép cac
thong tin lién quan dé bao céo;

c. Lap va ky bao cao ctia Uy ban Kiém toan dé trinh |én H6i ddng quan tri.

Pham vi gi¢i han déi v&i thanh vién Kiém toan trong cdng tac kiém toan

Thanh vién Uy ban Kiém toan khong thuc hién kiém toan déi véi quy dinh, chinh sach
ndi bd, thu tuc, quy trinh ma minh la ngwoi chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dwng
quy dinh, chinh sach néi bd, tha tuc, quy trinh do;

Thanh vién Uy ban Kiém toan khéng cé nhirng xung dét vé quyén va loi ich kinh té voi
don vi, bd phan dwoc kiém toan; khéng duoc thuc hién kiém toan déi voi don vi, bd
phan ma nguoi dieu hanh don vi, bd phan dé la ngwdi co lién quan clda minh;

Thanh vién Uy ban Kiém toan khéng duoc tham gia kiém toan cac hoat déng, cac bd
phan ma minh chiu trach nhiém thwec hién hoat dong hodc quan ly b phan do trong
thoi han ba (03) nam ké tir khi co quyét dinh khdng thwe hién hoat dong hoac quan ly
b phan do.

Tiéu chuan caa Thanh vién Uy ban Kiém toan

Thanh vién Uy ban Kiém toan phai dap (ng cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu
I& va quy dinh cua phap luat.

Quyén va trach nhiém cta Uy ban Kiém toan

Uy ban Kiém toan cé cac trach nhiém sau:

Panh gia moét cach déc 1ap vé sw phi hop va :tuén tht cac chinh sach phap luat, Diéu
lé Cong ty, cac quyét dinh cla Dai hdi dong co déng, Hoi dbng quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia sw ddy du, hiéu qua va hiéu luc cla hé thong kiém soat
noi bo trwe thude Tong Giam doc nham hoan thién hé thong nay;

Panh gia viéc tuan tha chinh sach va quy trinh ndi bo;

Tham muwu thiét 1ap cac chinh sach va quy trinh ndi bo;

DPanh gia viéc tuan tha cac quy dinh phap luat, kiém soat cac bién phap dam bao an
toan tai san;

Panh gia kiém toan ndi bd thdng qua thong tin tai chinh va qua trinh kinh doanh;
Panh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan ly rui ro kinh doanh;

Danh gia hiéu qua cua cac hoat déng;

Danh gia viéc tuan thd cac cam két trong hop déng;

Thuwe hién kiém soat hé théng céng nghé thong tin;



15 UINASEED'

A MEMBER OF THE PAN GROUP R — i
fCF an

K.
l.

m.
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Diéu 31.
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31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6:

31.7.

Diéu tra cac vi pham trong néi bé Cong ty;

Thure hién kiém toan ndi bd Cong ty va cac cong ty con;

Lap bao céo kiém toan, ké hoach kiém toan néi bd hang ndm trinh H6i ddng quan tri
phé duyét va thuc hién hoat déng kiém toan nai b theo ké hoach dwoc phé duyét;
Kiém toan dét xuét, tw van theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri;

Tw van cho Céng ty trong viéc lwa chon, kiém soat st dung dich vu kiém toan doc 1ap;
duy tri viéc trao doi thwdng xuyén voi té chire kiém toan déc lap nham dam bao hop
tac co hiéu qua;

Thure hién nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va yéu cau cla Héi déng quan
tri.

Uy ban Kiém toan cé cac quyén sau:

Uy ban Kiém toan duoc quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc
va ngwoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi
céc thong tin va tai liéu vé cdng tac quan ly, diéu hanh va hoat dong ctia Cong ty.

Uy ban Kiém toan duoc quyén yéu cau nhan toan b ban sao cac nghi quyét, bién ban
hop clia Pai hoi dong cd déng va clia Héi ddng quan tri, cac thdng tin tai chinh, cac
théng tin va tai liéu khac; vao cling théi diém va theo phuwong thire ma Nguai phu trach
quan tri Cong ty cung cép cho cac cb déng va thanh vién Hdi déng quan tri;

Cudc hop cta Uy ban Kiém toan

Uy ban Kiém toén cé thé hop dinh ky hodc bat thweng bang hinh thire bidu quyét tai
cudc hop, lay y kién bang van ban hoéc hinh thirc khac do Quy ché hoat dong ciia Uy
ban Kiém toan quy dinh.

Uy ban Kiém toan phai hop tdi thiéu 02 (hai) 1an mét nam. Cuéc hop bét thudng
duorc triéu tap khi cd dé nghi ctia mét trong sé cac di twong sau:

Chu tich Hoi dong quan tri hodc it nhat 02 (hai) thanh vién H6i déng quan tri;

Tbng Giam dbc.

Trwdng Uy ban Kiém toan c6é trach nhiém triéu tap cudc hop dinh ky va bat thuwong
trong th&i han 07 (bay) ngay 1am viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi tai Khoan 2 Bidu
nay, va quyét dinh hinh thirc hop phu hop dé tao diéu kién cho cac thanh vién cung
tham gia.

Cuéc hop Uy ban Kiém toan hop I& khi cé 2/3 thanh vién tham dw. Truéng Uy ban
Kiém toan cé thé moi Nguwoi didu hanh cdng ty va cac quan Iy khac ctia don vi co lién
quan tham du cudc hop. Nhirng nguoi dwoc méi chi cd quyén trinh bay y kién theo
yéu cdu cta Uy ban Kiém toan va khong dwoc tham gia biéu quyét.

Uy ban Kiém toan biéu quyét theo nguyén tic da s, mdi thanh vién cé 01 phiéu biéu
quyét. Tredng hop mét van dé cé sb biéu quyét ngang nhau thi y kién ctia Trwdng Uy
ban Kiém toan la y kién quyét dinh.

Thanh vién Uy ban Kiém toan khéng duwoc biéu quyét ddi vai cac van dé lién quan dén
[inh vwre do chinh thanh vién do phu trach.

Trwdng Uy ban Kiém toan cé trach nhiém bao cao Chu tich H6i déng quan tri vé cac
ndi dung quan trong sau khi két thic cudc hop, ddng thoi lap Bao cao kiém toan gl
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Piéu 32.
¥4

Diéu 33.
33.1.

33.2.

Diéu 34.
34.1.

34.2

Diéu 35.

Diéu 36.

dén Hoéi ddng quan tri trong phién hop dinh ky ctia H6i déng quan tri hodc khi ¢ yéu
cau cla Hoi déng quan tri.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban Kiém toan

Thanh vién Uy ban Kiém toan bi mién nhiém trong cac truéng hop sau:
Khong con du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh cla phap luét;

C6 don tir chlrc va dwoc chap thuan;

Cac trwdng hop khac theo quy dinh cla phap luat;

Thanh vién Uy ban Kiém toan bi bai nhiém trong cac trwéng hop sau:
Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc duwoc phan céng;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu an nghia vu cta thanh vién Uy ban Kiém
toan quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu 1é Cong ty;

Theo quyét dinh ctia H6i déng quan tri;
Cac trwdng hop khac theo quy dinh cla phap luét.

CHUONG VI
LU'A CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUO'1 BIEU HANH DOANH NGHIEP

Cac tiéu chuin clia ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Co du nang lwc hanh vi dan s va khéng thudc déi twong khéng dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép.

Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty.

B4 nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Cong ty cé Téng Giam déc, Phé Téng Giam déc, Ké toan trwdng va céac chirc danh
quan ly khac do Hai ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céac
chirc danh néu trén phai dwoc théng qua bang Nghi quyét Haéi déng quan tri.

Theo dé nghi ctia Téng Giam déc va dwoc sw chap thuan cla Héi ddng quan tri, Céng
ty dwoc tuyén dung ngudi didu hanh khac véi sé lwong va tiéu chudn phl hop véi co
cAu va quy ché quan Iy ctia Cong ty do Hoéi déng quan tri quy dinh. Nguwoi diéu hanh
doanh nghiép phai man can dé hé tro Cong ty dat duwoc cac muc tiéu dé ra trong hoat
doéng va té chire.

Téng Giam déc

Tdng Giam dbc chiu trach nhiém trudc Héi ddng quan tri va Pai hdi ddng cb dong vé
viéc thye hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao céo khi dwoc yéu cau.
Ky hop dong lao dong véi ngwei diéu hanh doanh nghiép

Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong dbi voi
Téng Giam dbc do Héi déng quan tri quyét dinh va hop déng véi nhikng nguwdi didu
hanh khac do Héi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién clGa Téng Giam
dée.



&

way P
A ; ;
wen Quy ché ndi bo vé

A MEMBER OF THE PAN GROUP

~r

CTCP Tép doan Gidong cay trong Viél

Viet Nam

Diéu 37.

Diédu 38.

Piéu 39.

39.1.

39.2,

39.3.

Diéu 40.

Diéu 41.

Diéu 42.

Cac trwong hgp mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

H6i déng quan tri ¢ thé mién nhiém Téng Giam déc va cac ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac khi da sbé thanh vién Ho6i déng quan tri cd quyén biéu quyét dw hop tan
thanh.

Théng bao bé nhiém, mién nhiém ngwéi diéu hanh doanh nghiép

Théng béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngwdi didu hanh doanh nghiép dwoc thuc
hién theo quy dinh tai Biéu & va phap luat chirng khoan.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT DONG GITDA
HOI BONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC

Thu tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao méi hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop giira Héi déng quan tri va Téng Giam déc

Cha tich Héi dong quan tri phai triéu tap hop Héi ddng quan tri, khdng dwoc tri hodn
néu khéng cé ly do chinh dang, khi Téng Giam déc d& nghi bang van ban néu rd muc
dich cudc hop, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cla Héi dong
quan tri.

Cha tich H6i ddng quan tri phai triéu tap hop Hoéi ddng quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé& nghi néu tai khoan 1 Diéu nay. Trwong hop
khong triéu tap hop theo dé& nghi thi Cha tich Héi ddng quan tri phai chiu trach nhiém
vé nhirng thiét hai xay ra déi voi Cong ty; nhitng ngudi d& nghi té chire hop dwoc néu
tai Diéu 39.1 c6 quyén triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Théng bado mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop dwoc thwe hién theo quy
dinh tai Biéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.
Cac trwong hop Téng Giam déc dé nghi tridu tap hop Hoi déng quan tri

Trong pham vi, chirc nang hoat déng clia minh, Téng Giam ddc cé thé d& nghi triéu
tap hop Hoi déng quan tri dé xt ly cac van dé can thiét. Cac van dé can xin y kién Hoi
déng quan tri dwoc thue hién theo quy dinh tai Diéu I& va Luat Doanh nghiép.

Bao cdo cuia Téng Giam dbc véi Hoi ddng quan tri

Tbng Giam dbc bao cao Héi ddng quan tri vé viéc thwe hién cac Nghi quyét cta Dai
héi déng cb déng, Héi ddng quan tri; bao cao thuc hién cac nhiém vu kinh doanh va
diéu hanh Céng ty va cac bao céo khac theo yéu cau cu thé ctia Hai déng quan tri.

Kiém diém viéc thwe hién Nghij quyét va cac van dé ay quyén khac cua Hoi déng
quan tri déi véi Tdng Giam déc

Hoi ddng quan tri theo ddi, gidm sat viéc thire hién Nghi quyét va cac van dé Gy quyén
khac cta Téng Giam dbc va tién hanh kiém diém néu phat hién co sai pham.

uan tri Cong ty
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Piéu 43.

Diéu 44.

Cac van dé Téng Giam dbc phai bao cao, cung cap théng tin cho Héi dong quan tri

Cac van dé Téng Giam dbc phai bao céo, cung cap théng tin va cach thirc thdng béo
cho Hoi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan thuc hién theo Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty
va Luat Doanh nghiép.

Phéi hop hoat déng gitka cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Tédng Giam déc

Viéc phdi hop hoat dong gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc theo
cac nhiém vu cu thé dwoc thuc hién phu hop véi theo Quy ché nay, Diéu &€ Cong ty
va Luat Doanh nghiép.

CHUONG Viil

QUY DPINH VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT BPONG KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 45.

Diéu 46.

Diéu 47.

Piéu 48.

Diéu 49.

POI VOl THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, TONG GIAM BOC
VA CAC NGUO'l PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC
DPanh gia hoat dong, khen thwéong va ky luat
Hoi ddng quan tri co trach nhiém hoach dinh va phé duyét chinh sach, co ché danh gia
hoat déng, khen thwdng va ky luat dbi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi diéu
hanh doanh nghiép va cac can b quan ly khac.
CHUONG IX
NGUO! PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Tiéu chuan ctia Ngwei phu trach quan tri cong ty

Ngu®i phu trach quan tri cong ty phai dap tng céac tiéu chuén sau:

Co hiéu biét vé phap luat;

Khéng dwoc dong thdi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctia Céng ty;

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu Ié nay va quyét dinh cla Hoi
déng quan tri.

Nguwei phu trach quan tri cong ty

H&i ddng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngwdi lam Ngwéi phu trach quan tri cong ty
dé hé tro hoat déng quan tri cong ty. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty
do Héi ddng quan tri quyét dinh.

Cac trwong hop mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Héi ddng quan tri cé thé mi&n nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty khi can thiét
nhwng khdng dwoc trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngweéi phu trach quan tri cong ty

Théng bao bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty duwoc thuwe hién
theo quy dinh cla phap luat va Diéu lé Céng ty.
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Diéu 50.
50.1.

80.2.

Diédu 51.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Stira déi, b6 sung Quy ché

Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Pai hoi ddng cb déng quyét dinh. Cac ndi dung
stra ddi, bd sung phai phii hop véi quy dinh clia phap luat hién hanh co lién quan.

Trong trwéng hop co nhirtng quy dinh cla phap luat co lién quan dén hoat déng cla
Cong ty chua dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong nhikng trirdng hop co
nhitng quy dinh m&i cla Phap luat khac véi nhirng diéu khodn trong Quy ché nay thi
nhirng quy dinh dé cla phap luat dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh.

Hiéu lwc ctia Quy ché

Quy ché nay dwoc Pai héi déng cd déng stra ddi, bd sung va théng qua ngay
16/04/2026. Cb déng, Hbi déng quan tri, Thanh vién Héi déng quan tri, nguoi diéu hanh
doanh nghiép, nguwoi phu trach quan tri Céng ty va ca nhan, té chire co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.




